1ZVJESCE
O RADU NACELNIKA ZA RAZDOBLIE OD 01.01. — 31.12.2012. TE
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA ZA RAZDOBLIJE OD 01.01. -
31.12.2012. GODINE

. UVODNI DIO

lzvje$ée se podnosi temeljem Statuta Opéine Zakanje (,Sluzbeni glasnik Opéine Zakanje* br. 03/09,
01/13).
Statutom Opcine Zakanje utvrdeno je da je opcinski nacelnik nositelj izvréne vlasti i da ima jednog
zamjenika, koji u nasem slucaju svoju duznost obnasa volonterski, te da sukladno Zakonu o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi nacelnik obavlja izvrSne poslove lokalne samouprave utvrdene
zakonom.
U izvje$tajnom razdoblju nacelnik Opéine Zakanje uredno je obavljao sve izvréne poslove koji su mu
povjereni zakonom, a posebice:

- utvrdivanje prijedloga opéih akata koje donosi Opéinsko vijeée Opcine Zakanje,

- iznoSenje prijedloga i misljenja, preporuka i stavova o prijedlozima i misljenjima bitnim za

raspravljanje Opéinskog vije¢a Opéine Zakanje i dono$enje odluka,

- izvrSavanje i osiguravanje izvrsavanja opcih i drugih akata opcinskog vijeéa,

- upravljanje nekretninama i pokretninama u vlasnistvu Opcine,

- upravljanje prihodima i rashodima Op¢ine Zakanje,

- utvrdivanje izmjena i dopuna proracuna za 2012. i prijedloga prorac¢una za 2013.g.,

- donosenje odluka o investicijama,

- donosenje odluka o izradi projekata i nominiranje istih odgovarajucim izvorima financiranja,

- usmjeravanje i djelovanje na rad Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Zakanje,

- donosi odluku o provedbi javnih radova radi zaposljavanja nezaposlenih osoba na evidenciji

Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, a u cilju povecanja kvalitete odrzavanja javnih povrsina,

- brine o sustavu zastite i spaSavanja, protupoZzarnoj zastiti i dr.,

- brine o suradniji s drugim jedinicama lokalne samouprave,

- brine o suradnji s tijelima drZavne uprave-ministarstvima, fondovima i dr.
U izvjeStajnom razdoblju ostvarena je otvorena, dobra, iskrena i kontinuirana suradnja sa vijeé¢nicima
Opcine Zakanje, zaposlenicima u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Zakanje, sa ovlastenim
osobama na razini Zupanije, gradova, opéina, posebno sa predstavnicima resornih ministarstava, te
sredstvima javnog priopcavanja.

1. DJELOVANJE OPCINSKOG NACELNIKA

1. U podrucju zaposlenosti-nositelja poslova:
U Opcini Zakanje je na dan 31.12.2012.g. u radnom odnosu na neodredeno vrijeme bilo ukupno
zaposleno 6 djelatnika , od toga:

2. U podruéju financija :

U izvjestajnom razdoblju nacelnik je inicirao i nadzirao poslove pripreme izrade izmjena i dopuna
Proratuna Opdine Zakanje za 2012.g., i izradu Proracuna Opéine Zakanje za 2013.g., izvriavanje
proracduna, izradu propisanih izvjeS¢a u svezi s izvrSenjem proracuna, nadzirao je vodenje
racunovodstva proracuna, vodenje propisanih poslovnih knjiga, brinuo o prikupljanju prihoda koji
pripadaju Op¢ini Zakanje kao i druge poslove i aktivnosti vezane za financijsko poslovanje Opéine
Zakanje.

a) Ukupni prihodi i primici poslovanja Opéine Zakanje planirani su: 4.090.805,25 kuna
b) Ukupni rashodi i izdaci poslovanja Opéine Zakanje planirani su: 3.761.800,00 kuna
c) Raspoloziva sredstva iz prethodnih godina: —329.005,25 kuna



Proradun Opéine Zakanje za 2012.godinu donesen je na 26. sjednici Op¢inskog vije¢a Opéine Zakanje,
16. 12.2011.godine., te je imao dvije izmjene i dopune, i to:
- I. izmjene i dopune Proraluna Opéine Zakanje za 2012. donesene su na 28. sjednici
Opcinskog vije¢a Opcine Zakanje, 21.03.2012.g. ,
- Il. Izmjene i dopune Proraduna Opcine Zakanje za 2012. donesene su na 32. Sjednici
Opcinskog vijeéa opéine Zakanje, 13.12.2012.g.

d) U podrucju javnosti rada

Javnost rada osigurana je objavom akata u Sluzbenom glasniku Op¢ine Zakanje, na web stranici
Opcine Zakanje, www.opcina-zakanje.hr , na oglasnoj plo¢i Opéine Zakanje, na sjednicama Opcinskog
vije¢a Opcine Zakanje, u komunikaciji sa gradanima, putem Mjesnih odbora i medija.

e) U podruéju predlaganja akata koje donosi Opéinsko vije¢e Opéine Zakanje i Opéinski nacelnik
Op¢ine Zakanje

Na temelju zakonskih ovlasti Op¢insko vije¢e Opéine Zakanje i Opéinski nacelnik Opéine Zakanje
donose u 2012.g. odluke koje se redovito objavljuju u Sluzbenom glasniku Opéine Zakanje

f) U podrucju zaposljavanja nezaposlenih osoba

U 2012. godini kroz program javnih radova ukupno je bilo zaposleno 8 osoba na odredeno vrijeme.

U sklopu javnih radova zaposleni radnici obavljali su slijede¢e radove: Uredenje Skarpe oko groblja,
Ogradivanje groblja

. REALIZIRANI PROGRAMI | AKTIVNOSTI U 2012. GODINI

1. Program odrzavanja komunalne infrastrukture 266.190,30
2. Program javnih potreba u kulturi 14.000,00
3. Program javnih potreba u sportu 39.500,00
4. Socijalni program 63.156,43
5. Vatrogastvo 74.500,00
6. Program poticanja poljoprivredne proizvodnje 84.532,57
7. lzgradnja poslovne zone 146.113,55
8. lzgradnja sportske dvorane 228.356,92
9. Projekt,Curs Colapis” 328.008,69

V. DJELOVANJE JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE KAMANJE

U Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Zakanje sistematizirano je 5 radna mjesta: Procelnik,
Administrativni referent, Referent- komunalni redar, Referent za raunovodstvo, financije i proracun,
Domar-loZac¢-dostavljac¢-vozac.

Jedinstveni upravni odjel obavlja stru¢ne, opée, administrativno tehnicke i druge poslove za potrebe
Opcinskog nacelnika, Opéinskog vijec¢a i njihovih radnih tijela, takoder obavlja i poslove iz upravnih
podrucja; drustvenih djelatnosti, gospodarstva, financija, komunalno stambenih djelatnosti, zastite
okoliSa te gospodarenja otpadom, prometa i veza, imovinsko pravnih odnosa, upravljanja
nekretninama na podrucju Opcine, kao i druge poslove koji su Zakonom, drugim propisima i opc¢im
aktima stavljeni u nadleZznost Opdéine kao jedinice lokalne samouprave.

a) SOCIJALNI PROGRAM

Odjel je zaduZen za provodenje Socijalnog programa Opéine Zakanje. U razdoblju od 01.01.-
31.12.2012. godine ukupno od planiranih 155.500 kuna za socijalni program utroSeno je 63.156,43
kuna prema pojedinim mjerama

b) PRORACUNSKO RACUNOVODSTVO | FINANCIJSKO PLANIRANJE | IZVJESTAVANIE
U razdoblju od 01.01.-31.12.2012. godine, Jedinstveni upravni odjel pripremio je prijedlog Godisnjeg
izvjeStaja o izvrSenju proracuna za 2011. godinu, lzvjes¢ée o ostvarenju programa odrZavanja



komunalne infrastrukture i lzvjeS¢e o izvrSenju programa gradnje objekata i uredaja komunalne
infrastrukture u 2011. Godini, lzvje$¢e o ostvarenju programa javnih potreba u kulturi, programa
javnih potreba u sport, Programa poticanja ruralnog razvoja i poljoprivredne proizvodnje.

Vezano za proracun za 2012. godinu, Jedinstveni upravni odjel je donio prijedlog I. i Il. izmjena i
dopunama proracuna za 2012. godinu ( I. rebalans i Il. rebalans)

Sto se ti¢e izmjena i dopuna proraduna provedenih u 2012. godini, Jedinstveni upravni odjel je
paralelno uskladivao, mijenjao i dopunjavao planske dokumente vezane uz Programski dio
proracuna.

U razdoblju od 01.01.-31.12.2012. godine, knjigovodstvo proracuna pratilo se je po nacelu dvojnog
knjigovodstva kroz poslovne knjige: dnevnik i glavnu knjigu te kroz pomocne knjige (knjiga ulaznih
racuna, knjiga izlaznih racuna i sl.). U glavnoj knjizi evidentirani su prihodi i primici, rashodi i izdaci te
sve promjene vezane za imovinu, obveze i izvore financiranja.

U skladu sa odredbama Pravilnika o financijskom izvjestavanju i proracunskom racunovodstvu,
Jedinstveni upravni odjel je izradio Cetiri tromjesecna financijska izvjes¢a za razdoblje od 01.01.-
31.03.2012. godine, za razdoblje od 01.01.-30.06.2012. godinu, za razdoblje 01.01.-30.09.2012.
godine i za razdoblje 01.01.-31.12.2012. godine na obrascima:

- Obveze — Izvjestaj o obvezama,

- NT - Izvjestaj o nov€anom tijeku,

- PR_RAS — lzvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,

- RAS funkcijski - lzvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji

- P-VRIO — IzvjesStaj o promjenama vrijednosti i obujmu imovine i obveza

- BIL - obrazac bilance,

- Biljeske uz navedene obrasce.

U zakonskim rokovima navedene financijske izvjestaje Jedinstveni upravni odjel je dostavio Fini i
Drzavnom uredu za reviziju, Karlovac.

Izradeni su i konsolidirani financijski za razdoblje od 01.01.-30.06.2012. godine i za razdoblje od
01.01.-31.12.2012. godine.

Osim navedenog, u odjelu racunovodstva vodeno je i blagajni¢ko poslovanje, vrseni su obracuni plaéa
za djelatnike Op¢ine Zakanje, vrien je obracun i isplata ostalih primitaka od nesamostalnog rada
izvan radnog odnosa, te su sastavljeni propisani obrasci vezani za isto (blagajnicki izvjestaji, obrasci
RS, ID, IDD, RAD-1, IP).

c) NAPLATA PRORACUNSKIH PRIHODA

Jedinstveni upravni odjel prati naplatu proracunskih prihoda te uskladuje podatke o naplati istih sa
FINA-om i Poreznom upravom, koje vrSe naplatu najveceg dijela proracunskih prihoda Opcine
Zakanje.

Jedan od znadajnijih vlastitih prihoda Opéine Zakanje je svakako prihod od komunalne naknade. Osim
komunalne naknade Jedinstveni upravni odjel je u 2012. godini vrsi naplatu naknade za odrzavanje
groblja.

ZAKLJIUCAK:

Ovaj izvjestaj predstavlja kratak pregled aktivnosti u 2012.godini.

Pozivam vije¢nike Opéine Zakanje, predsjednike i ¢lanove mjesnih odbora i sve gradane da kad god
imaju potrebu, nekakav prijedlog ili problem, dodu kako bi smo zajednicki pokusali rjeSavati nase
probleme i ostvariti nase planove.

Svim vije¢nicima, suradnicima, sluZbenicima i namjestenicima u opcinskoj upravi, zahvaljujem na
razumijevanju, pomodi, povjerenju i suradnji.

U Zakanju, 27.01.2013. godine

NACELNIK:
Nikola Sopci¢



