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Na temelju članka 21. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22) i članka 59. Statuta Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje donosi se

Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku godinu 2022./2023.

koje je usvojeno na 7 sjednici Odgojiteljskog vijeća, održanoj dana 17. kolovoza 2023. godine, i 23. sjednici Upravnog vijeća, održanoj dana 24. kolovoza 2023. godine.


Predsjednica Upravnog vijeća:
Anita Srbelj-Dehlić, dipl.oec.
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1. [bookmark: _Toc143153350]UVOD
Dječji vrtić Pčelica Žakanje, sa sjedištem u Žakanju na adresi Žakanje 59D, 47276 Žakanje, provođenje svog odgojno-obrazovnog rada započeo je 1. rujna 2021. godine. Vrtić je osnovan temeljem Odluke o osnivanju Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje od strane osnivača Općine Žakanje u sjedištu nekadašnjeg Dječjeg vrtića Čarolija. Redoviti cjelodnevni program odgojno-obrazovnog rada za djecu rane i predškolske dobi i obvezni program predškole odobreni su od strane Ministarstva znanosti i obrazovanja temeljem Suglasnosti, a Rješenjem je Upravni odjel za školstvo Karlovačke županije potvrdio da Vrtić ispunjava uvjete za početak rada. 
Godišnje izvješće rada Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje temeljni je dokument koji sadrži sve poslove i aktivnosti koje smo provodili u pedagoškoj godini 2018./2019. Obuhvaća programe odgojno-obrazovnog rada, programe zdravstvene zaštite djece, higijene i prehrane, dodatne programe i aktivnosti. Izvješće se temelji na analizi financijskog i materijalnog poslovanja, zdravstvenoj i pedagoškoj dokumentaciji, analizama i procjenama članova stručnog tima i odgojitelja, te diskusijama provedenima na Odgojiteljskim vijećima i aktivima. 
Svoj rad Vrtić realizira u skladu s Programskim usmjerenjem odgoja i obrazovanja predškolske djece („Glasnik ministarstva prosvjete i kulture“, br. 7/8, 1991.), Zakonom o predškolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19 i 57/22), Državnim pedagoškim standardom predškolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08 i 90/10), Nacionalnim kurikulumom za rani i predškolski odgoj i obrazovanje (NN 05/15) i drugim zakonskim propisima.
Svrha programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje je zadovoljavanje potreba u području predškolskog odgoja i obrazovanja na području Općine Žakanje i okolnih Općina sukladno raspoloživim kapacitetima. Programi Dječjeg vrtića Pčelica namijenjeni su djeci rane i predškolske dobi, od navršene prve godine života pa do polaska u osnovnu školu s područja Općine Žakanje i okolnih Općina koje nemaju osnovan dječji vrtić na svom području. 
Cilj Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje je ostvarivanje redovitog programa njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi o djeci rane i predškolske dobi, prilagođenog potrebama i razvojnim mogućnostima svakog djeteta individualno te osiguravanje takvih uvjeta koji jamče razvoj svih sposobnosti svakog djeteta i osiguravaju jednake mogućnosti svoj djeci poštujući pritom razvojne i druge čimbenike (osobne potrebe, obitelj, društvenu zajednicu, vrijednosti, prava i dr.). 
Osnovne zadaće programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje jesu osigurati i stvoriti povoljne uvjete za: cjelovit razvoj, odgoj i učenje djece te razvoj kompetencija, osiguravanje osobne i emocionalne dobrobiti za dijete (zdravlje, zadovoljstvo, smirenost, samoprihvaćanje, samopoštovanje, samostalnost, samoprocjena i dr.), osiguravanje obrazovne dobrobiti za dijete (razvijanje osobnih potencijala, radoznalost, kreativnost, samopouzdanje, inovativnost, inicijativnost i dr.), osiguravanje socijalne dobrobiti za dijete (razvijanje socijalnih kompetencija, etičnost, solidarnost, tolerancija, odgovornost, prilagodba, aktivno sudjelovanje i dr.).

2. [bookmark: _Toc141356411][bookmark: _Toc143153351]USTROJSTVO RADA
Tijekom pedagoške godine 2022./2023. u Dječjem vrtiću Pčelica Žakanje ostvarivali su se sljedeći programi:
1. Redovni desetsatni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi djece rane dobi,
2. Redovni desetsatni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaštite, prehrane i socijalne skrbi djece predškolske dobi,
3. Program predškole.

2.1. [bookmark: _Toc143153352]REDOVNI PROGRAM
Odgojno-obrazovni rad je u ovoj pedagoškoj godini organiziran u dvije odgojno-obrazovne skupine djece rane i predškolske dobi i to u jednoj dobno mješovitoj jasličkoj skupini Medenjaci (djeca starosti od navršene 1. godine do navršene 3. godine života) i jednoj dobno mješovitoj vrtićkoj skupini Suncokreti (djeca starosti od navršene 3. godine do polaska u osnovnu školu). Pedagošku godinu započeli smo 1. rujna 2022. godine, a završili 31. kolovoza 2023. godine.

2.2. [bookmark: _Toc143153353] PROGRAM PREDŠKOLE
Program predškole provodio se od 1. listopada 2022. do 31. svibnja 2023. godine u cjelovitom fondu od 250 sati za djecu školske obveznike 2023./2024. godine. Provodio se u popodnevnim satima, u sklopu redovnog desetsatnog programa, od 12:30 do 16:00 sati, dva puta tjedno po 3,5 (tri i pola) sata neposrednog rada s djecom, ponedjeljkom i srijedom, u prostoru Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje uz vodstvo odgojiteljice Marine Pereško. U program su bila uključena sva djeca u godini prije polaska u osnovnu školu koja ne pohađaju redoviti program dječjeg vrtića i djeca u godini prije polaska u osnovnu školu uključena u redovni desetsatni program Vrtića. U program je bilo uključeno i jedno dijete s teškoćama u razvoju uz asistenta.

2.3. [bookmark: _Toc143153354]PODACI O BROJU UKLJUČENE DJECE U PROGRAME DJEČJEG VRTIĆA
U nastavku slijedi prikaz broja uključene djece u programe dječjeg vrtića na početku pedagoške godine, tablični prikaz stanja s 31. ožujkom 2023. godine te tablični prikazi upisane djece i njihove nazočnosti (%) tijekom godine s obzirom na programe u koje su uključeni. 
1. Redovni desetosatni jaslički program: 22 djece
2. Redovni desetosatni vrtićki program: 27 djece
3. Program Predškole: 6 djece
Ukupno djece uključeno u redovni program:    49          
Ukupno djece uključeno u programe javnih potreba:  6
UKUPNO DJECE: 55

Tablica 1. Pregled odgojno-obrazovnih skupina i broj djece (stanje s 31.3.2023. godine)
	SKUPINA - PROGRAM
	BROJ DJECE

	Cjelodnevni desetosatni jaslički program (skupina Medenjaci)
	22

	Cjelodnevni desetosatni vrtićki program (skupina Suncokreti)
	27

	Program Predškole
	6

	UKUPNO
	55



Tablica 2. Broj upisane i nazočne djece po mjesecima s obzirom na programe dječjeg vrtića - Redovni jaslički program
	MJESEC
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	BROJ UPISANE DJECE
	18
	18
	19
	21
	21
	21
	22
	21
	21
	21
	21
	19

	NAZOČNO U %
	88
	78
	74
	62
	62
	67
	72
	62
	76
	86
	81
	55



Tablica 3. Broj upisane i nazočne djece po mjesecima s obzirom na programe dječjeg vrtića – Redovni vrtićki program
	MJESEC
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	BROJ UPISANE DJECE
	27
	27
	27
	27
	27
	27
	27
	28
	28
	26
	26
	27

	NAZOČNO U %
	85
	85
	74
	70
	63
	67
	81
	71
	82
	81
	73
	72



Tablica 4. Broj upisane i nazočne djece po mjesecima s obzirom na programe dječjeg vrtića – Program predškole
	MJESEC
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	BROJ UPISANE DJECE
	-
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	-
	-
	-

	NAZOČNO U %
	-
	83
	83
	83
	67
	67
	83
	67
	83
	-
	-
	-



Najčešći razlozi smanjene prisutnosti djece su različite bolesti djece, ispisi budućih prvašića tijekom ljetnih mjeseci i korištenje godišnjeg odmora djelatnika vrtića i roditelja.
2.4. [bookmark: _Toc141356415][bookmark: _Toc143153355]DJELATNICI DJEČJEG VRTIĆA
Dječji vrtić Pčelica Žakanje je tijekom pedagoške godine 2022./2023. imao ukupno 14 djelatnika. Od toga je bilo 11 stručno-pedagoških radnika i 3 pomoćno-tehnička radnika. Dvije djelatnice (odgojiteljice) tijekom godine koristile su porodiljni dopust. Tijekom pedagoške godine dvije su studentice 1. i 2. godine studija Ranog i predškolskog odgoja i obrazovanja obavile stručno-pedagošku praksu u našem vrtiću.
U nastavku slijede tablični prikazi djelatnika prema radnim mjestima i stručnoj spremi, radnom vremenu djelatnika te popis odgojitelja prema odgojno-obrazovnim skupinama.

Tablica 5. Struktura i popis djelatnika prema radnim mjestima
	IME I PREZIME
	RADNO MJESTO
	STRUČNA SPREMA

	Valentina Gorše
	v.d. RAVNATELJICA/STRUČNA SURADNICA PEDAGOGINJA
	VSS

	Valentina Stojković
	ZDRAVSTVENA VODITELJICA
	VSS

	Maja Fabina
	ODGOJITELJICA
	VŠS

	Danica Fric
	ODGOJITELJICA
	VŠS

	Marina Pereško
	ODGOJITELJICA
	VŠS

	Iva Rahija
	ODGOJITELJICA
	VŠS

	Barbara Cerjanec
	v.d. RAVNATELJICA /ODGOJITELJICA
	VŠS

	Valentina Perla (nestručna zamjena)
	ODGOJITELJICA
	VSS

	Nikolina Boldin (porodiljni dopust)
	ODGOJITELJICA
	VŠS

	Maja Jakić
	STRUČNA SURADNICA PEDAGOGINJA/ ODGOJITELJICA
	VSS

	Irma Škaljin
	POMOĆNIK ZA DJECU S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU
	VSS

	Vesna Jaklević
	KUHARICA
	SSS

	Katica Bućan
	SPREMAČICA
	NSS

	Nikolina Mihelić
	KUHARICA
	SSS



Tablica 6. Radno vrijeme djelatnika dječjeg vrtića
	RADNO MJESTO
	RADNO VRIJEME

	RAVNATELJICA
	20-satno tjedno radno vrijeme fleksibilno raspoređeno, sukladno postavljenim zadaćama

	PEDAGOGINJA
	20-satno tjedno radno vrijeme fleksibilno raspoređeno, sukladno postavljenim zadaćama

	ZDRAVSTVENI/A VODITELJ/ICA
	4-satno tjedno radno vrijeme fleksibilno raspoređeno, sukladno postavljenim zadaćama

	ODGOJITELJICA 
	od 06:00 do 12:00 ili od 10:00 do 16:00 sati, odnosno 5,5 sati dnevno u neposrednom radu s djecom; ostatak se određuje na sljedećim poslovima: pripreme za rad, razni oblici suradnje s roditeljima, stručno usavršavanje i društvene aktivnosti

	KUHARICA
	od 7:00 do 14:00 sati

	SPREMAČICA
	od 12:00 do 18:00 sati



Tablica 7. Popis odgojitelja/ica prema odgojno-obrazovnim skupinama (stanje s 31.8.2022.)
	SKUPINA - PROGRAM
	ODGOJITELJ/ICA

	Cjelodnevni desetosatni jaslički program
	Iva Rahija 
Maja Fabina
Valentina Perla (zamjena za Barbaru Cerjanec) – 3. odgojitelj u skupini
Barbara Cerjanec – 3. odgojitelj u skupini
Maja Jakić – 3. odgojitelj u skupini

	Cjelodnevni desetosatni vrtićki program
	Marina Pereško
Danica Fric

	Program Predškole
	Marina Pereško



2.5. [bookmark: _Toc143153356]RADNO VRIJEME VRTIĆA
Radno vrijeme vrtića bilo je prilagođeno potrebama roditelja, tako da je vrtić u petodnevnom radnom tjednu radio od 06:00 do 16:00 sati. Prema zamolbama roditelja, vrtić je bio dežuran od 05:45 sati. Redovni desetosatni program odvijao se od 06:00 do 16:00 sati. Radno vrijeme programa javnih potreba bilo je organizirano tako da se program Predškole provodio dva puta tjedno (ponedjeljkom i srijedom) u trajanju od 3,5 sata (12:30 – 16:00h) i to od 1. listopada 2022. do 31. svibnja 2023. godine u ukupnom trajanju 250 sati. 

2.6. [bookmark: _Toc143153357]RAD DJEČJEG VRTIĆA U LJETNIM MJESECIMA I KORIŠTENJE GODIŠNJEG ODMORA
Sukladno odluci Upravnog vijeća Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje, a na zamolbu Odgojiteljskog vijeća Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje, u razdoblju od 31. srpnja do 14. kolovoza 2023. godine djelatnici vrtića koristili su kolektivni godišnji odmor te je vrtić bio zatvoren. 
Kolektivni godišnji odmor također se koristio 31.10.2022., 29.5.2023., 9.6.2023. i 23.6.2023. zbog spajanja s neradnim danima. Zbog malog broja djece od 27.12. do 30.12.2022. vrtićka i jaslička skupina bile su spojene. U ljetnim mjesecima vrtić je radio u dvije skupine; dobno mješovitoj jasličkoj skupini i dobno mješovitoj vrtićkoj skupini s po dvije odnosno tri odgojiteljice.

3. [bookmark: _Toc143153358]MATERIJALNI UVIJETI
Izvori financijskih sredstava za osiguravanje i unaprjeđivanje materijalnih uvjeta u Dječjem vrtiću Pčelica Žakanje bili su: lokalna samouprava, uplate roditelja i donacije od strane Društva Naša djeca Ozalj. U nastavku slijedi tablični prikaz planiranih i realiziranih aktivnosti tijekom pedagoške godine koje se tiču osiguravanja i unaprjeđivanja materijalnih uvjeta u vrtiću.

Tablica 8. Aktivnosti osiguravanja i unaprjeđivanja materijalnih uvjeta u dječjem vrtiću
	
	PLANIRANO
	REALIZIRANO

	Održavanje objekta
	 - testiranje i održavanje sustava vatrodojave

	- realizirano

	Investicijsko održavanje i unapređenje
	- širenje i opremanje dječjeg igrališta novim spravama, igralima i sportskom opremom

	- realizirano


	Tekuće održavanje
	- održavanje zidnih i podnih obloga unutarnjeg i vanjskog prostora, sanitarija, namještaja
- periodično i godišnje održavanje sustava ventilacije, kućanskih aparata, hidrantske mreže, klima uređaja, elektroinstalacija, panik rasvjete, sustava za vatrodojavu i videonadzor, računalne i druge kancelarijske opreme
- održavanje dvorišta i povrtnih gredice (eko vrta)
	- realizirano

- realizirano




- realizirano

	Obogaćivanje materijalne sredine
	- nabava likovnog i potrošnog materijala, te obogaćivanje centara aktivnosti i vrtićkog dvorišta didaktikom i opremom 
- povećanje bibliotečnog fonda
- opremanje kuhinje posuđem
- nabava kreveta i posteljine za djecu
	- realizirano


- realizirano
- realizirano
- realizirano



4. [bookmark: _Toc143153359]NJEGA I ZDRAVSTVENA SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE
U nastavku slijedi prikaz temeljnih informacija o zdravstvenoj skrbi o djeci i djelatnicima vrtića tijekom pedagoške godine, prehrani u dječjem vrtiću, higijeni prostora i sigurnosti djece, radu s djecom s teškoćama u razvoju te provedenim inicijalnim razgovorima i periodu prilagodbe na dječji vrtić kod novoupisane djece.

4.1. [bookmark: _Toc143153360]ZDRAVSTVENA SKRB O DJECI
Zdravstvenu skrb o djeci u pedagoškoj godini 2022./2023. provodile su odgojiteljice i zdravstvena voditeljica. Zadaci postavljeni u Godišnjem planu i programu uspješno su ostvareni. Tijekom godine zabilježena je jedna ozljeda djeteta koja je iziskivala medicinsku intervenciju – posjekotina na predjelu glave tijekom boravka u sobi dnevnog boravka dječjeg vrtića. Za svako dijete vođen je zdravstveni karton. Kutija Prve pomoći koja se nalazi na svima dostupnom mjestu, u sobi dnevnog boravka bila je opremljena potrebnim medicinskim priborom.
Elemente zdravstvenog odgoja su odgojiteljice i zdravstvena voditeljica integrirale u svakodnevni odgojno-obrazovani rad s djecom. Razvijale su se zdrave higijenske navike kod djece, s posebnim naglaskom na redovitom i pravilnom pranju ruku po dolasku u dječji vrtić, prije jela, nakon igre, nakon obavljanja higijene nosa ili nužde. Također, naglasak se stavljao i na pravilnu higijenu nosa, kašljanje i kihanje, obavljanje nužde i korištenje papirnatih ručnika i maramica. Odnos prema higijeni prostora razvijao se kroz različite aktivnosti poput pospremanja nakon igre, obroka, čišćenja poda i polica (dezinfekcija sobe) s odgojiteljicama i pedagoginjom, i slično. 
Aktivnosti na vanjskom prostoru odvijale su se kada god su to vremenski uvjeti dozvoljavali, no boravak na zraku je planiran za svaki dan. Tjelesne aktivnosti s djecom odvijale u sobama dnevnog boravka, vrtićkom dvorištu, obližnjem igralištu, i slično.

4.2. [bookmark: _Toc143153361]PREHRANA DJECE
Dječji vrtić Pčelica Žakanje ima vlastitu kuhinju u kojoj se spremaju svi obroci za djecu. Jelovnike je pripremala, u skladu s preporukama „Izmjena i dopuna programa zdravstvene zaštite djece, higijene i pravilne prehrane djece u dječjem vrtiću“ (NN 121/07), zdravstvena voditeljica u suradnji s kuharicom i ravnateljicom. 
Putem prehrane kvalitetno smo utjecali na zdravlje djece i stvarali pravilan odnos prema prehrani. Obroci su bili raznovrsni, kvaliteta i kvantiteta namirnica u skladu s propisima. Tjedni se jelovnik objavljivao ponedjeljkom ujutro na oglasnim pločama odgojno-obrazovnih skupina. Hrana se pravilno skladištila za što su bile zadužene kuharica i spremačica. Jedno dijete zbog alergija ne smije konzumirati jaja i čokoladu, te je umjesto tih namirnica dobilo drugi obrok istih ili sličnih nutritivnih vrijednosti. Obje su skupine sve obroke konzumirale u svojoj sobi dnevnog boravka. Program predškole zbog svog trajanja, a sukladno Državnom pedagoškom standardu predškolskog odgoja i naobrazbe (NN 63/08 i 90/10), imao je osiguran obrok za djecu (popodnevna užina).
Rođendani u vrtiću su se slavili uz čajanku s punozrnatim keksima. Uz čajanku i punozrnate kekse, roditelji su imali na izbor donijeti i voće za izradu ražnjića od voća ili namirnice potrebne za izradu zdravih shakeova te ljeti sladoled. Tijekom godine kontinuirano se uređivao eko vrt, a povrće uzgojeno u istom koristila je kuharica za pripremu obroka u vrtićkoj kuhinji.

4.3. [bookmark: _Toc143153362]HIGIJENA PROSTORA I DJECE
Dječja posteljina redovito se izmjenjivala svaki drugi tjedan, a po potrebi i češće. Pranje posteljine vrši spremačica u vrtićkoj praonici. Preventivna zaštita od bolesti provodila se svakodnevnim provjetravanjem prostora dnevnog boravka, pregledavanjem čistoće i urednosti kupaonskog prostora, dezinfekcijom igračaka. Tjednu kontrolnu evidenciju o stupnju čistoće s napomenama vodila je zdravstvena voditeljica.

4.4. [bookmark: _Toc143153363]DJELATNICI DJEČJEG VRTIĆA
Radnici su svakodnevno nosili radnu odjeću i obuću sukladno radnom mjestu te redovito održavali osobnu higijenu, s naglaskom na pranju ruku. Samoeducirali su se o zdravstvenim temama putem stručne literature, časopisa i internetskih izvora. Svi su zaposlenici vrtića, temeljem zakonskih propisa za pojedina radna mjesta, redovito obavljali sanitarne preglede. Nisu evidentirane  ozljede na radu.  

4.5. [bookmark: _Toc143153364]RAD S DJECOM S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU
U pedagoškoj godini 2022./2023. Dječji vrtić Pčelica Žakanje pohađalo je jedno dijete s težim smetnjama u razvoju i to u Programu predškole uz asistenciju pomoćnika za djecu s teškoćama u razvoju. Ostale teškoće detektirane kod djece odnose se na područje govorno-jezičnog razvoja te je nekolicina djece tijekom godine bila uključena u logopedski tretman izvan ustanove. 

4.6. [bookmark: _Toc143153365]INICIJALNI RAZGOVORI I PERIOD PRILAGODBE DJECE NA DJEČJI VRTIĆ
Tijekom pedagoške godine, provođeni su inicijalni razgovori s roditeljima novoupisane djece uz njihovo prisustvo prema Inicijalnom upitniku koji je sastavljen u te svrhe, a koga uz ostalu potrebnu ispunjenu dokumentaciju, roditelji donose ispunjenog na inicijalni razgovor. Inicijalni razgovori su se provodili s ciljem upoznavanja psihofizičkog stanja pojedinog djeteta prije nego bude uključeno u vrtić, a iste je provodio stručni tim, odnosno v.d. ravnateljica/pedagoginja vrtića. 
Procesu prilagodbe novoupisane djece se posvećivala posebna pažnja tijekom odgojno-obrazovnog rada, te je za svako dijete razrađen dvotjedni plan prilagodbe u kojem je definirano u koje vrijeme će dijete boraviti u vrtiću. Duljina boravka se postupno povećavala iz dana u dan, ovisno o individualnim karakteristikama djeteta. Za djecu upisanu u vrtićku skupinu proces prilagodbe je bio kraći od dva tjedna, ovisno o tome jesu li do sada već bili uključeni u neki od programa vrtića i o njihovom psihofizičkom stanju. Osim kroz pedagošku dokumentaciju skupina, odgojiteljice su procese prilagodbe novoupisane djece pratile i kroz ispunjavanje Protokola za praćenje prilagodbe u jaslicama i vrtiću kojeg su prilagale u njihove individualne dosjee.

5. [bookmark: _Toc141356426][bookmark: _Toc143153366]ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
Odgojno-obrazovni rad u pedagoškoj godini 2022./2023. bio je općenito usmjeren na poticanje cjelovitog rasta i razvoja djeteta, odnosno na kognitivni, psihomotorni, emocionalni, socijalni i govorni razvoj. U skladu s tim, posebna pažnja posvećivala se očuvanju zdravlja djece, razvoju pozitivne slike o sebi, razvoju samostalnosti, poticanju socijalne interakcije i komunikacije među djecom, poticanju slobodnog izražavanja, radoznalosti i kreativnosti. Također se vodila briga o praćenju i zadovoljavanju potreba i interesa djece te obogaćivanju materijalnog konteksta koji je u skladu s njihovom razvojnom razinom. 
Uloga odgojitelja ogledala se u prepoznavanju i poticanju djetetovih spontanih stvaralačkih ponašanja te stvaranju materijalnih uvjeta za njihovo zadovoljavanje. Osim toga, bitna zadaća bila je i kvalitetno promišljanje i planiranje odgojno-obrazovne prakse. U skladu s tim, svaka grupa je  bitnu zadaću realizirala specifično, u odnosu na iskazane dječje potrebe i interese pri čemu su se nastojala njegovati sva područja dječjeg razvoja te stvarati uvjeti za njihovo primjereno zadovoljavanje. 
Svoj rad odgojiteljice su vrednovale kroz tromjesečne evaluacije u pedagoškoj dokumentaciji odgojne skupine te na temelju toga postavljale zadatke i daljnje ciljeve u radu s djecom. 

5.1. [bookmark: _Toc141356427][bookmark: _Toc143153367]ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD PO PROGRAMIMA
U nastavku slijedi prikaz odgojno-obrazovnog rada u pedagoškoj godini 2022./2023. po programima Dječjeg vrtića Pčelica.

5.1.1. [bookmark: _Toc141356428][bookmark: _Toc143153368]REDOVITI JASLIČKI PROGRAM – SKUPINA MEDENJACI
Pedagoška godina započela je 5. rujna 2023. godine s 16-ero upisane djece u dobi od 1 do 3 godine. Krajem rujna se broj povećao na 18 , u studenom na 19, a do kraja travnja konačan broj djece bio je 21. Od toga je u skupini bilo 12 dječaka i 9 djevojčica. Samo je jedan dječak iz jasličke skupine prešao u vrtićku. 
Adaptacije u rujnu, studenom i prosincu odvijale su se bez većih poteškoća. Djevojčice su se brzo prilagodile. Dječak M.P. proces adaptacije započeo je u prosincu, no na inicijativu roditelja adaptacija je prekinuta, a vrtić je ponovno i kontinuirano počeo pohađati krajem ožujka.
Radno vrijeme skupine bilo je od 6.00 do 15.30h. Prema molbama roditelja, vrtić je bio dežuran od 5.30 h.  Skupinu su vodile odgojiteljice Iva Rahija, Maja Fabina i Valentina Perla (nestručna zamjena). U skupini je do svibnja boravila pedagoginja Valentina Gorše. Od lipnja je u skupini boravila pedagoginja Maja Jakić te odgojiteljica pripravnica, v.d. ravnatelja Barbara Cerjanec, obje na pola radnog vremena kao odgojiteljice.
Dnevna prisutnost djece u prvom tromjesečju bila je dosta dobra. U zimskim mjesecima, točnije u  siječnju, dolazi do bolesti, čestih viroza, prehlada, temperatura, pa se brojka djece smanjuje ispod 10. U mjesecu veljači dolazi do pojave prvih kozica u skupini stoga se brojka djece na mahove smanjuje ispod brojke 10. Od svibnja bilježimo porast brojke djece, tj. sva su djeca uspješno preboljela kozice.
Plan i program rada bio je usklađen s razvojnim karakteristikama djece. Naši programski sadržaji slijedili su godišnji plan i program rada vrtića te kalendar za 2022./2023. godinu. Uvjeti za rad bili su dosta dobri, a za to je bila potrebna angažiranost odgojitelja, roditelja i drugih stručnih suradnika. Materijalne uvjete u početku pedagoške godine osigurali su roditelji uplatom 130kn za likovni materijal, a ostalo je osiguravao vrtić. U SDB bilo je dovoljno opreme, igračaka i didaktike.
Soba je reorganizirana u polovici pedagoške godine što je kod djece izazvalo dodatan interes za istraživanje. Oformili su se centri liječnika i centar boja dok su se ostali centri aktivnosti prema potrebi nadopunjavali novim poticajima i materijalima.
Djeca su bila uključena u sva događanja u vrtiću. Povodom dječjeg tjedna organizirana je proslava vrtićkog rođendana gdje su sudjelovali i roditelji. Organizirana je kestenijada za djecu i roditelje te priredba povodom blagdana Božića. Održane su  tri predstave na kojima smo sudjelovali zajedno sa djecom iz vrtićke skupine.
Suradnja s roditeljima nije bila zadovoljavajuća. Tijekom godine održano je nekoliko roditeljski sastanaka te radionica na koje je odaziv roditelja bio iznenađujuće nizak (između 3 i 8 roditelja). Krajem svakog mjeseca održavale su se individualne informacije na koje se odazivala nekolicina roditelja.
Roditelje smo pokušavali što više uključiti u naše aktivnosti, u prikupljanje pedagoški neoblikovanog materijala te povratne ambalaže.
Sve razvojne zadatke koje smo postavljali tijekom godine, uglavnom smo i realizirali. Govor kod djece je napredovao; sve više djece dobro artikulira glasove. Kod trogodišnjaka vidljiv je napredak u komunikaciji, snalaženju, spretnosti te samostalnosti. Dvogodišnjaci pokazuju napredak kod osamostaljivanja (oblačenje, obuvanje, uzimanje hrane). Najmlađa skupina djece također je vrlo samostalna kod uzimanja hrane te pijenja iz čaše. Samo još nekoliko djece koristi prijelazne objekte kao što su dude varalice i dekice (4). Izrazito veliko broj djece je uspješno odviknut od pelena (11).
Svakodnevno smo boravili na zraku, naravno kada je vrijeme to dopuštalo. Planirane šetnje izvan vrtićkog prostora nismo realizirale zbog većeg broja jednogodišnjaka. Najčešće smo to provodile u dvorištu vrtića.
Završna priredba održana je sredinom lipnja. Uspješno je odrađena, a završili smo je zajedničkim druženjem u dvorištu vrtića uz sladoled, kekse i sok.

OSVRT NA PROJEKT „EMOCIONALNI RAZVOJ“
Kroz projekt „Emocionalni razvoj“ pokušali smo djecu upoznati s osnovnim emocijama te primjerenim načinima izražavanja istih. Svaki tjedan trudili smo se ukomponirati aktivnosti vezane uz prepoznavanje emocija uz pomoć brojnih slikovnica, pjesmica, ilustracija i raznih drugih sredstava i primjera. Starija djeca u skupini bila su uspješnija u prepoznavanju različitih emocija na fotografijama, ali i u izražavanju vlastitih emotivnih stanja. Djecu smo poticali na izražavanje svojih emocija riječima, kako bismo zajedno lakše mogli doći do rješenja mogućih problema ili sukoba, a kod djece je krajem pedagoške godine vidljiv napredak u tom polju. Djeca su rado sudjelovala u svim aktivnostima vezanim uz ovaj projekt.

5.1.2. [bookmark: _Toc141356429][bookmark: _Toc143153369]REDOVITI VRTIĆKI PROGRAM – SKUPINA SUNCOKRETI
Pedagošku godinu započeli smo 1.9.2022. godine s 27-ero upisane djece u dobi od 3-6 godina. Od 27-ero djece upisanih je 8 predškolaca.
Dnevna prisutnost djece tijekom cijele godine bila je dosta dobra. Dječak K.K. izostao je duži period zbog prevencije od bolesti te pripreme na operaciju, u periodu od ožujka do kraja pedagoške godine. S obzirom da je K.K. predškolac, s roditeljima smo redovito surađivali te je odrađivao zadatke kod kuće.
Rad u skupini odvijao se u dvije smjene, od 7:00-12:30 te od 10:30-16:00. Program predškole održavao se ponedjeljkom i srijedom u periodu od 12:30-16:00. Skupinu su vodile odgojiteljice Marina Pereško i Danica Fric. Program predškole vodila je odgojiteljica Marina Pereško.
Predškola završava 31.5.2023. godine. S 1.6.2023. godine iz redovitog vrtićkog programa ispisuje se dvoje predškolaca, a većina se ispisuje s kolektivnim godišnjim odmorom 28.7.2023. godine. U travnju u skupinu prelazi jedan dječak iz mješovite jasličke skupine, L.Č. (na mjesto dječaka K.K.). U ljetnim mjesecima nije bilo dolazaka nove djece iz jasličkog programa.
Plan i program rada bio je usklađen s razvojnim karakteristikama djece. Programski sadržaji slijedili su godišnji plan i program rada vrtića te kalendar za 2022./2023. godinu. Nije bilo poteškoća u radu, za to je bila potrebna angažiranost odgojitelja, roditelja i drugih stručnih suradnika. Materijalne uvjete u početku pedagoške godine osigurali su roditelji uplatom 150kn za likovni materijal, a ostalo je osiguravao vrtić. U SDB bilo je dovoljno opreme, igračaka i didaktike. Često smo reorganizirali sobu dnevnog boravka te na taj način stvarali poticajnije okruženje za djecu. 
U sklopu projekta „Zdrav ko Zmaj“, Društva Naša djeca Ozalj, dobili smo raznorazne donacije (opremu za tjelesne aktivnosti, drvene police i kutije za stvari, golove, lopte, slikovnice, kamišibaj kazalište i  didaktičke igre). 
Suradnja s roditeljima odvijala se preko e-maila skupine gdje su roditelji bili redovito obaviješteni o svim događanjima i promjenama, putem panoa te kod dolaska/odlaska djece. Jednom mjesečno organizirane su individualne informacije. Roditeljski sastanci održani su 13.9.2022. godine te 5.5.2023. godine u dvorištu vrtića. 
Tijekom pedagoške godine sudjelovali smo u više likovnih natječaja te dobili nekoliko zahvalnica i priznanja. Sudjelovali smo također u projektu Sigurnije škole i vrtići te dobili potvrdu.
Održane su tri kreativne radionice u vrtićkoj skupini, a to su: božićna radionica 13.12.2022. godine, radionica za maskenbal 15.2.2023. godine te uskrsna radionica 4.4.2023. godine. Odaziv roditelja bio je vrlo dobar.
Održana je božićno-novogodišnja priredba 22.12.2022. godine u sobi dnevnog boravka te završna svečana priredba  25.5.2023. godine u dvorištu vrtića.
Održane su četiri predstave tijekom godine; 5.10.2022. Kazalište Mala scena s predstavom „Boje duge“, 9.12.2022. Šareni svijet s predstavom „Što li sanja zima bijela? Dobar dan za dobra djela.“, 28.3.2023. Vježbaonica sreće s predstavom „U društvu sa srećom.“ te 5.5.2023. Šareni svijet s predstavom „Za velike i male-priče, pjesme, šale.“ 
Uključili smo se u program „Ruksak pun kulture“ te su nas u svibnju posjetili iz Udruge Kozlići s predstavljanjem kamišibaj kazališta i radionicom izrade priče. Za poklon  smo dobili kamišibaj kazalište.
Organizirano je fotografiranje u dva termina tijekom pedagoške godine, u listopadu i svibnju (fotograf Lokas).
Djeca su sudjelovala na nastupu povodom božićnog sajma koji je održan u OŠ Žakanje 17.12.2022. Posjetio ih je Djed Božićnjak s poklonima. Održana je i maskenbalska povorka kroz Žakanje 21.2.2023. godine.
U tjednu od 10.4.2023.-14.4.2023. obilježen je tjedan zdravlja u vrtiću nizom različitih aktivnosti o pravilnoj prehrani (u sklopu projekta Živjeti zdravo Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo). 
25.05.2023. održana je završna svečana priredba u dvorištu vrtića te su tada podijeljene diplome za polazak u školu. 
26.05.2023. organizirano je spavanje/kampiranje u vrtiću. Sudjelovalo je 9 predškolaca.
31.05.2023. organiziran je završni izlet u Ozalj. Posjetili smo Zavičajni muzej, DV Zvončić te Knjižnicu Ivana Belostenca.

OSVRT NA PROJEKT „EMOCIONALNO ZDRAVLJE DJETETA“
Ovu pedagošku godinu imali smo projekt „Emocionalno zdravlje djeteta“ na razini cijelog vrtića. Na početku godine projekt smo započeli tako što smo aktivirali roditelje da donesu obiteljske fotografije uz pomoć kojih smo izradili plakat. Plakat smo stavili u novoformirani centar emocija. Djeca su svakodnevno promatrala fotografije sebe i svoje obitelji, a time smo kod djece izazvali osjećaj sreće, ponosa i ljubavi. 
Nadalje, kroz mnogo likovnih aktivnosti djeca su imala mogućnost učenja o osjećajima. Tako smo im omogućili da crtaju sebe ovisno o tome kako se osjećaju, da što preciznije pokušaju prikazati svoj izraz lica. Crtali su svoju obitelj i svoje prijatelje, kao i ono što ih čini sretnim, a što tužnim. Imali smo likovne aktivnosti praćene glazbom.
Djeca su imenovala emocije ovisno o izrazu lica svojih prijatelja u skupini. Omogućili smo im igre oponašanja emocija i prepoznavanja emocija.
U sredini pedagoške godine formirali smo centar svjetla i sjene u koji je postavljen svjetleći stol, a koji je iskorišten za prikaz maski koje prikazuju razne emocije. 
Djeca su također glumila u kazalištu sjena sa štapnim lutkama – maskama koje prikazuju razne emocije. Potaknule smo djecu da ispričaju neke svoje događaje koje u njima izazvale raznovrsne emocije. 
U naš projekt uvrstile smo i slikovnice o emocijama (Tatjana Gjurković, Tea Knežević) uz pomoć kojih su se djeca također upoznala sa mnogim emocijama. 
Ono što je djeci bilo novo su Mindfulness meditacije koje su potaknule djecu na opuštanje, koncentraciju, smanjenje stresa, maštu. 
Najčešće igre koje smo provodili vezano uz ovu temu su  „Čovječe ne ljuti se“, Glazbene stolice, Dan – noć, pokvareni telefon. 
U skupini smo imali semafor emocija na koji su djeca prilikom dolaska u vrtić stavljala svoj znak na sličicu emocije (ovisno o tome kako su se osjećala taj dan).
S obzirom da smo bili uključeni i u projekt „Sigurnije škole i vrtići“, u sklopu tog projekta odradili smo niz aktivnosti vezanih uz emocionalni razvoj djeteta: Lice emocija, Svi za jednog, jedan za sve, Otvaranje i zatvaranje padobrana, 10 lica emocija (prepoznavanje i nošenje s osjećajima u izvanrednim situacijama), Prepoznavanje i reflektiranje emocija – igra ogledala. Skupina predškolaca je u programu predškole ispunjavala zbirku radnih listića čija su tema bila emocije.
Aktivnostima smo slijedili Plan i program rada za 2022./2023 .godinu. Sve aktivnosti bile su prilagođene s obzirom na različitu dob djece.

5.1.3. [bookmark: _Toc141356430][bookmark: _Toc143153370]PROGRAM PREDŠKOLE
S programom predškole započeli smo 03.10.2022. godine. Organiziran je u sklopu redovitog vrtićkog programa ponedjeljkom i srijedom u terminu od 12.30 do 16.00h. Predškolu je pohađalo 14-ero djece; 11 djevojčica i 3 dječaka. Od toga je 8 predškolaca koji su pohađali redoviti vrtićki program. Program predškole pohađao je dječak G.R. s višestrukim poteškoćama u razvoju. S dječakom je radila asistentica Irma Škaljin. 
Program predškole vodila je odgojiteljica Marina Pereško. 
Prisutnost djece tijekom cijele godine bila je dosta dobra. Dječak K.K. izostao je duži period zbog prevencije od bolesti te pripreme na operaciju. S roditeljima smo redovito surađivali te je Karlo odrađivao zadatke kod kuće.
Predškola  završava 31.5.2023. godine. S 1.6.2023.godine iz redovitog vrtićkog programa ispisuje se dvoje predškolaca, a većina se ispisuje s kolektivnim godišnjim odmorom 28.7.2023. godine. 13 predškolaca upisuje prvi razred. Majka K.K. tražila je odgodu upisa.
Plan i program rada bio je usklađen s razvojnim karakteristikama djece. Programski sadržaji slijedili su godišnji plan i program rada vrtića te kalendar za 2022./2023. godinu. Uvjeti za rad bili su povoljni. Nije bilo poteškoća u radu, a za to je bila potrebna angažiranost odgojitelja, roditelja i drugih stručnih suradnika. Materijalne uvjete u početku pedagoške godine osigurali su roditelji uplatom 130kn za likovni materijal, a ostalo je osiguravao vrtić. 
U SDB bilo je dovoljno opreme, igračaka i didaktike. Često smo reorganizirali sobu dnevnog boravka te na taj način stvarali poticajnije okruženje za djecu. Kako se program predškole odvijao u sklopu vrtićkog programa u terminu kada ostala djeca imaju popodnevni odmor, nismo bili u mogućnosti izlaziti i raditi aktivnosti na otvorenom. U dvorištu smo boravili svega nekoliko puta. 
Suradnja s roditeljima odvijala se preko e-maila skupine gdje su roditelji bili redovito obaviješteni o svim događanjima i promjenama, putem panoa te kod dolaska/odlaska djece. Jednom mjesečno organizirane su individualne informacije, no odaziv roditelja bio je poprilično loš. Roditeljski sastanci održani su 13.9.2022. godine  te 5.5.2023. godine u dvorištu vrtića.
Tijekom pedagoške godine sudjelovali smo u više likovnih natječaja te dobili nekoliko zahvalnica i priznanja.
Održane su tri kreativne radionice u vrtićkoj skupini, a to su: božićna radionica 13.12.2022. godine, radionica za maskenbal 15.2.2023. godine te uskrsna radionica 4.4.2023. godine. Odaziv roditelja bio je vrlo dobar.
Održana je božićno-novogodišnja priredba 22.12.2022. godine u sobi dnevnog boravka te završna svečana priredba  25.5.2023. godine u dvorištu vrtića.
Održane su četiri predstave tijekom godine; 5.10.2022. Kazalište Mala scena s predstavom „Boje duge“, 9.12.2022. Šareni svijet s predstavom „Što li sanja zima bijela? Dobar dan za dobra djela.“, 28.3.2023. Vježbaonica sreće s predstavom „U društvu sa srećom.“ te 5.5.2023. Šareni svijet s predstavom „Za velike i male-priče, pjesme, šale.“ 
Organizirano je fotografiranje u dva termina tijekom pedagoške godine, u listopadu i svibnju (fotograf Lokas).
Djeca su sudjelovala na nastupu povodom božićnog sajma koji je održan u OŠ Žakanje 17.12.2022. Posjetio ih je Djed Božićnjak s poklonima. Održana je i maskenbalska povorka kroz Žakanje 21.2.2023. godine.
U tjednu od 10.4.2023.-14.4.2023. obilježen je tjedan zdravlja u vrtiću nizom različitih aktivnosti o pravilnoj prehrani (u sklopu projekta Živjeti zdravo Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo). 
25.05.2023. održana je završna svečana priredba u dvorištu vrtića te su tada podijeljene diplome za polazak u školu. 
26.05.2023. organizirano je spavanje/kampiranje u vrtiću. Sudjelovalo je 9 predškolaca.
31.05.2023. organiziran je završni izlet u Ozalj. Posjetili smo Zavičajni muzej, DV Zvončić te Knjižnicu Ivana Belostenca.

5.2. [bookmark: _Toc141356431][bookmark: _Toc143153371]VREMENIK PROVEDENIH AKTIVNOSTI U DJEČJEM VRTIĆU PČELICA ŽAKANJE
Rujan
Prvi dan jeseni – dolazak tete Jesenke – 23.9.2022.
Proslava rođendana vrtića – 29.9.2022.
Listopad
Dječji tjedan – 3.10. – 7.10.2022. (Dan plesa i glazbe u dvorištu; Šetnja u šumu (Brezik); sportske igre u dvorištu; Predstava Boje duge – Priča o bojama (Mala scena); Pričaonica; Dan najdraže igračke)
Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje – 17.10.2022. 
Svjetski dan pješačenja – 15.10.2022. -  šetnja Brihovo/Mišinci/vrtić  - vrtićka skupina
Studeni
Svi Sveti – 1.11.2022.
Svjetski dan ljubaznosti – 13.11.2022. 
Dan sjećanja na žrtve Vukovara – 18.11.2022.
Početak adventa – 30.11.2022. – kićenje bora
Prosinac
Sv. Nikola – 6.12.2022.
Sv. Lucija – 13.12.2022. – Radionica s roditeljima – Sijanje pšenice 
Prvi dan zime – 21.12.2022.
Božićno-novogodišnja priredba – 22.12.2022. 
Siječanj
Blagoslov Vrtića – 5.1.2023.
Sveta Tri kralja – 6.1.2023.
Veljača
Svjetski dan bolesnika – 11.2.2023.
Valentinovo – 14.2.2023.
Fašnik – 21.2.2023. – Radionica s roditeljima - Izrada maski
Ožujak
Dan očeva – 19.3.2023.
Međunarodni dan sreće – 20.3.2023.
Prvi dan proljeća - 21.3.2023.
Svjetski dan voda – 22.3.2023.
Travanj
Svjetski dan šale – 1.4.2023.
Svjetski dan zdravlja – 7.4.2023.
Uskrs – 9.4.2023. – Radionica s roditeljima – Izrada pisanica
Dan planeta Zemlje – 22.4.2023.
Dan Općine Žakanje – 23.4.2023.
Svibanj
Svjetski dan vatrogasaca, Sveti Florijan – 4.5.2023.
Majčin dan – 14.5.2023.
Posjet školi – 3.5.2023.
Završna priredba vrtićkog programa i Programa predškole – 25.5.2023.
Završni izlet u Ozalj – 31.5.2023.
Fotografiranje djece – 22.5.2023.

Lipanj
Završna priredba redovitog jasličkog programa – 15.6.2023.
Prvi dan ljeta – 21.6.2023.
5.3. [bookmark: _Toc141356432][bookmark: _Toc143153372]SAMOVREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
Osim svakodnevnog vrednovanja ( kroz svakodnevna zapažanja, propitivanja te kritički osvrt na provedene aktivnosti i cjelokupnu situaciju u skupini s kolegicom iz grupe) odgojiteljice su jednom tjedno procjenjivale svoj rad vodeći se pitanjima koja potiču na promišljanje vlastite prakse. Tjedne planove analizirale su zajedno s pedagoginjom te zajednički planirale promjene u odgojno-obrazovnoj praksi koje  su najbolje odgovarale aktualnim dječjim potrebama, interesima i mogućnostima. Osim toga, odgojiteljice su svoj rad vrednovale na tromjesečnoj razini, i to kroz prikaz napretka djeteta po područjima razvoja. Na temelju tih vrednovanja planirani su zadaci za sljedeće tromjesečje.  

5.4. [bookmark: _Toc141356433][bookmark: _Toc143153373]VOĐENJE PEDAGOŠKE DOKUMENTACIJE
Pedagoška dokumentacija i evidencija u Dječjem vrtiću Pčelica Žakanje vodila se sukladno Pravilniku o obrascima i sadržaju pedagoške dokumentacije o djeci u dječjem vrtiću (NN 114/02). Odgojiteljice su, također, redovito vodile pedagošku dokumentaciju na razini skupine (Imenik djece, Knjiga pedagoške dokumentacije odgojne skupine, Program stručnog usavršavanja) koju je pedagoginja s ciljem unaprjeđenja odgojno-obrazovnog rada skupina i odgojitelja kontinuirano analizirala, dok je v.d. ravnateljica/stručna suradnica vodila dokumentaciju na razini vrtića (Godišnji plan i program, Matična knjiga, Godišnje izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa, Ljetopis vrtića, Zapisnici s Odgojiteljskih vijeća, Zdravstvena dokumentacija...).

6. [bookmark: _Toc141356434][bookmark: _Toc143153374]NAOBRAZBA I STRUČNO USAVRŠAVANJE
Godišnjim planom i programom rada Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku godinu 2021./2022. planirane su obavezne teme stručnog usavršavanja djelatnika unutar ustanove i izvan nje. Stručno-pedagoški djelatnici su se stručno usavršavali unutar ustanove kroz sjednice Odgojiteljskog vijeća i tematska predavanja (stručne teme) u organizaciji vrtića ili vanjskih suradnika, konzultiranjem stručne literature te izvan ustanove u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje i drugih za to adekvatnih ustanova i udruga. U nastavku slijede tablični prikazi stručnog usavršavanja djelatnika vrtića u pedagoškoj godini 2021./2022.

Tablica 9. Sjednice Odgojiteljskih vijeća u pedagoškoj godini 2021./2022.
	SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	DATUM
	DNEVNI RED
	TRAJANJE
	PRISUTNI

	1. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	12.9.2022.
	- kurikulum Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje
- Godišnji plan i program rada Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku godinu 2022./2023.
- vremenik aktivnosti do studenog 2022.
- razno
	2 sata
	V. Gorše,
I. Rahija,
M. Pereško,
M. Fabina,
D. Fric,
V. Perla

	2. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	2.11.2022.
	- usvajanje zapisnika s 1 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- Obrada stručne literature (M. Fabina)
- analiza procesa prilagodbe novoupisane djece
- analiza stručnih skupova – mogućnost primjene u praksi
- vremenik aktivnosti do veljače 2023.
- prijedlog za napredovanje u zvanju odgojiteljice M. Fabina
- razno
	2 sata
	V. Gorše,
I. Rahija,
M. Pereško,
M. Fabina,
D. Fric,
V. Perla

	3. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	1.2.2023.
	- usvajanje zapisnika s 2 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- obrada stručne literature (D. Fric, I. Rahija)
- analiza procesa prilagodbe novoupisane djece
- analiza stručnih skupova – mogućnost primjene u praksi
- vremenik aktivnosti do svibnja 2023.
- razno

	2 sata
	V. Gorše,
I. Rahija,
M. Pereško,
M. Fabina,
D. Fric,
V. Perla,
V. Stojković

	4. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	8.3.2023.
	- usvajanje zapisnika s 3 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- usvajanje Programa stažiranja odgojitelja-pripravnika Barbare Cerjanec
-razno

	30 minuta
	V. Gorše,
I. Rahija,
M. Pereško,
M. Fabina,
D. Fric,
V. Perla

	5. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	17.4.2023.
	- usvajanje zapisnika s 4 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- najava otkaza vršiteljice dužnosti ravnatelja Valentine Gorše
- vremenik aktivnosti do svibnja 2023.
-razno
	1 sat
	V. Gorše,
I. Rahija,
M. Pereško,
D. Fric,
V. Perla,
V. Stojković

	6. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	21.6.2023.
	- usvajanje zapisnika s 5 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- Ljetni režim rada i korištenje godišnjih odmora
- Vremenik aktivnosti za srpanj i kolovoz
- Razno


	1 sat
	B. Cerjanec,
I. Rahija,
M. Fabina,
M. Pereško,
D. Fric,
V. Stojković,
M. Jakić

	7. SJEDNICA ODGOJITELJSKOG VIJEĆA
	17.8.2023.
	- usvajanje zapisnika s 6 sjednice Odgojiteljskog vijeća
- izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje 
- razno
	
	


Tablica 10. Stručna usavršavanja stručno-pedagoških djelatnika izvan ustanove tijekom pedagoške godine 2022./2023.
	NAZIV STRUČNOG USAVRŠAVANJA
	DATUM
	VODITELJ/
MJESTO
	PRISUTNI
	TRAJANJE

	Pedagoška dokumantacja kao razvojni poticaj
	21.9.2022
	ALFA
	Iva Rahija, Maja Fabina
	2h

	Edukacija „Živjeti zdravo u vrtiću“
	
	22.9.2022.
	ZJZKA (DV Rakovac, Četiri rijeke Karlovac)	
	Marina Pereško
	2h

	Klimatske promjene: Predstavljanje programa Hrvatskog Crvenog Križa "Sigurnije škole i vrtići" i "Kutić humanosti
	5.10.2022.
	AZOO
	Maja Fabina
	3h

	Webinar „Djevojčica Pipeta u svijetu nauke i tehnike“
	25.10.2022.
	Obrazovni centar STEM
	Marina Pereško
	2h

	Migracije i integracija osoba pod međunarodnom zaštitom: prevencija trgovanja ljudima: predstavljanje programa HCK-a: "Sigurnije škole i vrtići i Kutak humanosti"
	24.11.2023.
	AZOO
	Maja Fabina
	3h

	Sudjelovanje na online edukaciji : Predčitalačke vještine i rana pismenost“
	Studeni 2022
	KOHO PEDAGOGIJA
	Danica Fric
	1,5

	Sudjelovanje na online edukaciji “Tjelesne aktivnosti u jaaslicama i vrtiću“
	Studeni 2022
	KOHO PEDAGOGIJA
	Danica Fric
	1,5

	Sudjelovanje na online edukaciji „Čarolija slikovnica“
	Studeni 2022
	KOHO PEDAGOGIJA
	Danica Fric
	1,5

	Predavanje „Odstupanje jezično-govornog razvoja – kada i kako reagirati?“	
	14.12.2022.
	SUVAG Karlovac
(OŠ Žakanje)
	Marina Pereško
	2h

	Online radionica „Društvene igre u poticanju dječjeg razvoja“
	20.1.2023.
	Logopedski kabinet Jezičak	
	Marina Pereško
	1.5h

	Webinar „Separacijska anksioznost kod djece“
	23.1.2023.
	Virtuoz Centar vrlina
	Marina Pereško
	1.5h

	Separacijska anksioznost kod djece
	23.1.2023.
	Virtuoz Centar vrlina
	Iva Rahija
	1h

	Edukacija „Boja kao osnovni likovni element“	
	24.1.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	Oblici komunikacije s roditeljima
	25.1.2023.
	KoHo pedagogija
	Iva Rahija
	2h

	Oblici komunikacije s roditeljima
	26.1.2023.
	KoHo pedagogija
	Iva Rahija
	2h

	Edukacija „Razigrana interaktivna slikovnica“	
	7.2.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	Edukacija „Matematika duginih boja“
	21.2.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	Prezentacija primjera dobre prakse – slikovnica „Press here“, u sklopu edukacije „Matematika duginih boja“
	21.2.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	Edukacija „Strategija rada s djecom koja imaju razvojne i zdravstvene teškoće“
	22.2.2023.
	KOHO Pedagogija
	Marina Pereško
	1.5h

	Razvojna raketa
	21.-24.3.2023.
	KoHo pedagogija
	Iva Rahija
	10h

	Edukacija „Tekstura“
	28.2.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	Edukacija „Osjećaji kao poseban likovni element“	
	25.4.2023.
	Sanela radionice
	Marina Pereško
	1.5h

	V. online međunarodna strukovna konferencija „Promocija psihofizičkoga zdravlja djece i mladih“	
	11.5.2023.
	MIB d.o.o.
	Marina Pereško
	2h

	Prezentacija projekta „Zdrav ko zmaj: Igra i učenje u prirodi“ 
na V. online međunarodnoj strukovnoj konferenciji „Promocija psihofizičkoga zdravlja djece i mladih“	
	11.5.2023.
	MIB d.o.o.
	Marina Pereško
	0.5h

	„Pauk – u mreži dobre prakse“
	6. i 7.6.2023.
	KoHo pedagogija
	Barbara Cerjanec
	10h



Nadalje, stručno-pedagoški djelatnici su se usavršavali konzultirajući stručnu literaturu, a neki naslovi su izlagani i na sjednicama Odgojiteljskog vijeća. U nastavku slijedi prikaz neke stručne literature koju su djelatnici čitali kroz godinu:
· Petra Gotal, Lana Kihas: Razvojni putokaz djeteta – za djecu od 3 do 5 godina
· Haug-Schnabel Gabriele: Agresivnost u dječjem vrtiću
· Lawrence i Shapiro: Kako razviti emocionalnu inteligenciju djeteta
· A. Došen- Dobud: S djecom  u jaslicama
· M. Ajduković, N. Pečnik: Nenasilno rješanje sukoba
· P. Brajša: Umijeće razgovora
· Anita Peti-Stantić, Vladimira Velički: Jezične igre za velike i male
· Vladimira Velički: Pričanje priča-stvaranje priča

7. [bookmark: _Toc141356435][bookmark: _Toc143153375]SURADNJA S OBITELJI
Kako je kvalitetna suradnja s roditeljima kao ravnopravnim partnerima u odgojno-obrazovnom procesu i uključivanje istih u neposredan odgojno-obrazovni rad od velike važnosti za kvalitetan odgoj i obrazovanje svakog djeteta, tijekom pedagoške godine 2021./2022. nastojali smo nuditi i ostvarivati različite oblike suradnje s obitelji. Uključenost i angažiranost roditelja u svim oblicima suradnje je bila iznimno dobra. U nastavku slijede tablični prikazi temeljnih oblika suradnje s roditeljima koji su se ostvarili tijekom pedagoške godine.


Tablica 11. Roditeljski sastanci, radionice i predavanja za roditelje tijekom pedagoške godine 2021./2022.
	SADRŽAJI RADA
	NOSITELJ
	DATUM I REALIZACIJA

	Redoviti programi (vrtićki i jaslički) – obavijesni roditeljski sastanak
	v.d. ravnateljica/pedagoginja, odgojiteljice
	13.9.2022.
DNEVNI RED:
· Opće informacije o radu Vrtića u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Vremenik aktivnosti i projekti u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Opće informacije o radu skupina u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Razno 
· Pitanja i prijedlozi

	Program predškole
	v.d. ravnateljica/pedagoginja, odgojiteljice
	· - opće informacije o radu Vrtića u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Vremenik aktivnosti i projekti u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Opće informacije o radu skupina u pedagoškoj godini 2022./2023.
· Razno 
· Pitanja i prijedlozi

	Svi programi – kreativna radionica 
	Odgojiteljice
	13.12.2022. 
- sijanje pšenice

	Svi programi – tematsko predavanje i radionica
	DND Ozalj i Vježbaonica sreće
	2.2.2023. 
- predavanje i radionica „Odgoj srcem“

	Svi programi – kreativna radionica
	Odgojiteljice
	15.2.2023. 
- izrada maski

	Svi programi – kreativna radionica
	Odgojiteljice
	5.4.2023. 
- izrada pisanica

	Svi programi - obavijesni roditeljski sastanak
	v. d. ravnateljica, odgojiteljice
	8.5.2023.
DNEVNI RED:
· Odluka o povećanju ekonomske cijene vrtića
· Upisi u DV Pčelica Žakanje za pedagošku godinu 2023./2024.
· Izlet
· Svečana završna priredba
· Kampiranje/noćenje djece u vrtiću
· Ostalo



Tablica 12. Kontakti s roditeljima tijekom pedagoške godine 2021./2022.
	SADRŽAJ RADA
	NOSITELJ
	DATUM I REALIZACIJA

	Svakodnevno kod
dolazaka i odlazaka
djece
	Odgojiteljice svih programa
	Ostvarivanje suradnje s roditeljima realizirano je u svim odgojno-obrazovnim skupinama prilikom preuzimanja djece i pri odlasku djece

	Individualne informacije
	Odgojiteljice svih programa, prema potrebi roditelja i v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Sve su odgojiteljice kontinuirano prema potrebi i najavi roditelja provodile individualne informacije 

	Individualne konzultacije i savjetovanje 
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja, odgojiteljice 
	Prema potrebi tijekom pedagoške godine

	Inicijalni razgovori s roditeljima novoupisane djece
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Prema potrebi tijekom pedagoške godine 2022./2023. 

	Sandučić povjerenja
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Kontinuirano





Tablica 13. Informiranje roditelja tijekom pedagoške godine 2021./2022.
	SADRŽAJ RADA
	NOSITELJ
	DATUM I REALIZACIJA

	Uređivanje oglasnih
ploča vrtića


	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja 
	Oglasne ploče vrtića su se
kontinuirano ažurirale svim
aktualnostima i informacijama

	Izrada pismenih obavijesti za roditelje
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Prema potrebi

	E-mail
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Prema potrebi

	Internetske stranice vrtića
	Osnivač Općina Žakanje
	Prema potrebi



Tablica 14. Druženje s roditeljima tijekom pedagoške godine 2021./2022.
	SADRŽAJ RADA
	NOSITELJ
	DATUM I REALIZACIJA

	Svi programi – rođendan DV Pčelica Žakanje
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	29.9.2022.

	Svi programi - Kestenijada
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	26.10.2022.

	Svi programi – Božićni sajam
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	17.12.2022.

	Svi programi – Božićna priredba
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	22.12.2022.

	Redoviti vrtići program i Program predškole
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica
	25.5.2023.

	Redoviti jaslički program – završna priredba
	Odgojiteljice, v.d. ravnateljica
	15.6.2023.



Osim gore navedenih oblika suradnje, tijekom pedagoške godine roditelji su bili uključivani u razne druge aktivnosti s djecom kod kuće, prikupljali su povratnu ambalažu za vrtić, didaktičkih i drugih igračaka, prema potrebi su donosili prirodne i druge otpadne materijale za provedbu aktivnosti s djecom, i slično.







8. [bookmark: _Toc141356436][bookmark: _Toc143153376]SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA
U nastavku slijedi tablični prikaz suradnje Dječjeg vrtića Pčelica s vanjskim ustanovama tijekom pedagoške godine 2022./2023.

Tablica 15. Suradnja Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje u pedagoškoj godini 2021./2022. s vanjskim ustanovama
	VANJSKE USTANOVE I OSOBE
	SADRŽAJ SURADNJE
	NOSITELJ
	DATUM

	Ministarstvo znanosti i obrazovanja
	Godišnji plan i program, godišnje izvješće, verifikacije,
javne potrebe
	v.d. ravnateljica 
	Kontinuirano

	Ministarstvo znanosti i obrazovanja
Agencija za odgoj i obrazovanje
	Edukacije, program, podnošenje izvješća
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja, odgojiteljice
	Kontinuirano

	Općina Žakanje i Općina Ribnik
	Suradnja vrtića i jedinica lokalne i regionalne samouprave

	v.d. ravnateljica 
	Kontinuirano

	Zavod za javno
zdravstvo Karlovačke
županije
	Higijena i zdravstvena ispravnost hrane, HACCP, program zdravstvene kontrole i unapređenja prehrane, zdravstveni pregledi radnika, tečaj higijenskog minimuma, ispitivanje vode za piće,
upute u slučaju pojave zaraznih bolesti
	v.d. ravnateljica 
	Kontinuirano

	Hrvatski zavod za zapošljavanje
	Natječaji za zapošljavanje djelatnika vrtića
	v.d. ravnateljica
	Prema potrebi

	Osnovna škola Žakanje
	Suradnja sa školskim stručnim suradnicima vezano uz upis djece u prvi razred 
Suradnja povodom posjeta školi
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Prema potrebi

	Adriatic osiguranje – podružnica Žakanje
	Osiguranje djece
	v.d. ravnateljica
	Prema potrebi

	Društvo Naša djeca Ozalj
	Projekt „Emocionalno zdravlje djeteta“
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja
	Kontinuirano

	Crvenih križ Ozalj
	„Prva pomoć kod djece“
	v.d. ravnateljica/ pedagoginja, odgojiteljice
	Ožujak 2023.

	Dječje kazalište Šareni svijet
	
	v.d. ravnateljica
	

	Zavičajni muzej Ozalj
	Organizacija izleta 
	v.d. ravnateljica
	Travanj/svibanj 2023.

	Dječji vrtić Zvončić Ozalj
	Organizacija izleta
	v.d. ravnateljica
	Travanj/svibanj 2023.

	Autotransport Spudić
	Organizacija prijevoza za izlet
	v.d. ravnateljica
	Travanj/svibanj 2023.

	Knjižnica Ivana Belostenca Ozalj
	Organizacija izleta
	v.d. ravnateljica
	Travanj/svibanj 2023.

	Župni ured Žakanje
	Blagoslov kruha,
blagoslov vrtića
	v.d. ravnateljica
	17.10.2021.
5.1.2023.

	DVD Žakanje i Jurovski Brod
	Obilježavanje Svjetskog dana vatrogasaca
	v.d. ravnateljica/pedagoginja, odgojiteljice
	4.5.2023.





9. [bookmark: _Toc141356437][bookmark: _Toc143153377]GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA
GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU STRUČNE SURADNICE PEDAGOGINJE V. Gorše, zaključno s 30. travnja 2023.
Poslovi i zadaće stručnog suradnika pedagoga odnosili su se na unaprjeđivanje cjelokupne djelatnosti vrtića, u skladu s humanistički razvojnim kurikulumom, a odvijale su se kroz interakciju sa svim sudionicima: djecom, odgojiteljicama, roditeljima te društvenom sredinom.
Konkretizacija zadaća i djelatnosti pedagoga u odnosu na sudionike odgojno – obrazovnog procesa:
U odnosu na djecu:
· praćenje i procjenjivanje aktualnih razvojnih potreba djece; prema potrebi upućivanje djece na prvi dijagnostički logopedski pregled (do kraja travnja 2023. napisano ukupno 6 mišljenja o psihofizičkom stanju djece); pisanje mišljenja o psihofizičkom stanju djeteta na zahtjev školske ustanove u svrhu upisivanja djeteta u osnovnu školu (do kraja travnja 2023. napisano ukupno 1 mišljenje o psihofizičkom stanju djeteta)
· sudjelovanje u procesu prilagodbe i praćenje istog kod novoupisane djece
· rad s djetetom s teškoćama u razvoju (dječak G.R.), izrada individualiziranog odgojno-obrazovnog programa, praćenje cjelovitog razvoja djeteta 
· sudjelovanje u planiranju i realizaciji raznih zabavnih, rekreativnih, odgojno – obrazovnih programa tijekom pedagoške godine
· realizacija radionica u sklopu projekta Sigurnije škole i vrtići
· vrednovanje postignuća u odnosu na cjelovit razvoj djeteta
· praćenje zdravstvenog stanja djece u suradnji s odgojiteljicama i zdravstvenom voditeljicom putem uvida u odgojne skupine, razmjenom informacija s odgojiteljicama, zdravstvenom voditeljicom i roditeljima te uvidom u liječničke potvrde djece
U odnosu na odgojitelje:
· praćenje i analiza pedagoške dokumentacije odgojitelja te pružanje pomoći i usmjeravanje na pravilno vođenje pedagoške dokumentacije
· praćenje i valorizacija odgojno-obrazovnog rada odgojitelja te pružanje savjetodavnog rada s ciljem unaprjeđenja njihova rada (timski sastanci – do kraja travnja 2023. provedeno ukupno 9 timskih sastanaka s različitim temama, npr. pritužbe roditelja, organizacija odgojno-obrazovnog rada, i sl.)
· rad u Povjerenstvu za stažiranje, priprema Programa stažiranja odgojiteljice pripravnice Barbare Cerjanec
· pomoć i suradnja s odgojiteljima pri individualnom stručnom usavršavanju (upućivanje na različita usavršavanja u organizaciji AZOO, različitih udruga)
· aktivno sudjelovanje s odgojiteljicama M. Pereško i I. Rahija na konferenciji Promocija psihofizičkog zdravlja djece i mladih (izlaganje i objava rada u zborniku radova)
· suradnja s odgojiteljima u prepoznavanju i procjenjivanju potreba djece i uvažavanju u makro i mikro organizaciji u odgojno – obrazovnom procesu
· suradnja s odgojiteljima u svrhu upućivanja djece na prvi dijagnostički logopedski pregled (mišljenja o psihofizičkom stanju djece)
· pomoć odgojiteljima u kreiranju poticajnog vremenskog, materijalnog i prostornog konteksta za povoljan djetetov razvoj i optimalno zadovoljenje njegovih potreba
· pomoć odgojiteljici u Programu predškole i pomoćnici za djecu s teškoćama u razvoju u radu s djetetom s teškoćama u razvoju (dječak G.R.) 
· suradnja sa zdravstvenom voditeljicom u vođenju zdravstvene dokumentacije djece
· pomoć u osmišljavanju poticajima i materijalima bogate stimulativne okoline za dijete (osmišljavanje i strukturiranje centara aktivnosti, osmišljavanje konkretnih poticaja)
· suradnja s odgojiteljima u izboru prikladnih poticaja i sadržaja u skladu s uočenim potrebama, mogućnostima i interesima djeteta
· sudjelovanje u proširenju i bogaćenju programa sadržajima vezanim uz stvarne i aktualne interese djece (suradnja s odgojiteljima i vanjskim dionicima pri provođenju projekata: Zdrav ko zmaj: Emocionalni razvoj djece, Sigurnije škole i vrtići, Tjedan zdravlja u vrtiću, Dani medijske pismenosti)
· podrška i pomoć u interakciji odgojitelja s roditeljima (roditeljski sastanci, individualne informacije, svakodnevna interakcija, druženja, komunikacija putem e-maila i oglasne ploče)
U odnosu na roditelje:
· sudjelovanje u planiranju i realizaciji aktivnosti s roditeljima (roditeljski sastanci, priredbe, radionice, druženja, izleti)
· sudjelovanje u provođenju inicijalnih razgovora s roditeljima prilikom upisa djece u vrtić (do kraja travnja 2023. provedeno ukupno 6 inicijalnih razgovora)
· održavanje individualnih konzultacija i savjetodavnog rada prema potrebi (na zahtjev ustanove ili roditelja)
· svakodnevna komunikacija s roditeljima putem e-maila, telefona ili licem u lice vezano uz psihofizičko stanje djece i različite obavijesti o odgojno-obrazovnom radu i obavljanju djelatnosti Vrtića
· pružanje podrške i pomoći roditeljima djeteta s teškoćama u razvoju (dječak G.R.)
U odnosu na ravnatelja:
· suradnja u osmišljavanju različitih aktivnosti vrtića i okruženja s kulturnim i stručnim sadržajima
· pomoć u organizaciji rada prema potrebama djece i roditelja te rad na poboljšanju kvalitete života djece u vrtiću
· suradnja u organizaciji rada odgojitelja (raspored rada odgojitelja)
· timski rad na pripremama, izradi, ostvarenju i praćenju plana i programa  i kurikuluma vrtića, kao i na vrednovanju rezultata rada te izrada izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada kao i kurikuluma vrtića
· timski rad pri organiziranju upisa u vrtić i formiranju odgojnih skupina (Povjerenstvo za provedbu upisa)
· timski rad pri osmišljavanju programa stažiranja odgojiteljice pripravnice Barbare Cerjanec
U odnosu na društvenu sredinu:
· suradnja i razmjena iskustava s drugim vrtićima i odgojno-obrazovnim institucijama i ustanovama (Osnovna škola Žakanje, Dječji vrtić Zvončić Ozalj, Dječji vrtić Potočić Belajske Poljice, Društvo Naša djeca Ozalj, Gradsko društvo Crvenog križa Ozalj...)
· suradnja sa školskim stručnim suradnicima vezano uz upis djece u prvi razred (Osnovna škola Žakanje)
· suradnja u cilju usavršavanja odgojitelja i stručnih radnika vrtića (Agencija za odgoj i obrazovanje, razne udruge)

IZVJEŠĆE O RADU STRUČNE SURADNICE PEDAGOGINJE M. Jakić od 7.6.2023. do 31.8.2023.
Poslovi i zadaće stručnog suradnika pedagoga odnosili su se na unaprjeđivanje cjelokupne djelatnosti vrtića, u skladu s humanistički razvojnim kurikulumom, a odvijale su se kroz interakciju sa svim sudionicima: djecom, odgojiteljicama, roditeljima te društvenom sredinom.
Konkretizacija zadaća i djelatnosti pedagoga u odnosu na sudionike odgojno – obrazovnog procesa:
U odnosu na djecu:
· praćenje i procjenjivanje aktualnih razvojnih potreba djece
· sudjelovanje u planiranju i realizaciji raznih zabavnih, rekreativnih, odgojno – obrazovnih aktivnosti 
· praćenje zdravstvenog stanja djece u suradnji s odgojiteljicama 
U odnosu na odgojitelje:
· praćenje i analiza pedagoške dokumentacije odgojitelja te pružanje pomoći i usmjeravanje na pravilno vođenje pedagoške dokumentacije
· suradnja prilikom napredovanja odgojiteljice u zvanje mentora
· suradnja s odgojiteljima u prepoznavanju i procjenjivanju potreba djece 
· suradnja s odgojiteljima u izboru prikladnih poticaja i sadržaja u skladu s uočenim potrebama, mogućnostima i interesima djeteta
· podrška i pomoć u interakciji odgojitelja s roditeljima 
U odnosu na roditelje:
· sudjelovanje u planiranju i realizaciji aktivnosti s roditeljima 
· sudjelovanje u provođenju inicijalnih razgovora s roditeljima prilikom upisa djece u vrtić 
· pružanje podrške i pomoći roditeljima 

U odnosu na ravnatelja:
· pomoć u organizaciji rada prema potrebama djece i roditelja te rad na poboljšanju kvalitete života djece u vrtiću
· timski rad na pripremama, izradi, ostvarenju i praćenju plana i programa  i kurikuluma vrtića, kao i na vrednovanju rezultata rada te izrada izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada kao i kurikuluma vrtića
· timski rad pri organiziranju upisa u vrtić i formiranju odgojnih skupina 
U odnosu na društvenu sredinu:
· suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje (napredovanje odgojitelja)

10. [bookmark: _Toc141356438][bookmark: _Toc143153378]GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU ZDRAVSTVENOG VODITELJA
Temeljna zadaća zdravstvenog voditelja je njega i skrb za tjelesni razvoj i zdravlje djece, s posebnim naglaskom na očuvanje zdravlja. Plan i program Zdravstvenog voditelja temelji se na poslovima i zadaćama koje propisuje Zakon o predškolskom odgoju i obrazovanju.
Tijekom 2022./2023.pedagoške godine obuhvaćene su sljedeće aktivnost:
Briga o njezi i skrbi za tjelesni rast i zdravlje djece
· Praćenje , prikupljanje i arhiviranje podataka o cijepljenju djece, prikupljanje kopija cijepnih karata djece te arhiviranje u dječje zdravstvene kartone
· Praćenje pojave pobolijevanja djece u skupinama te razloge izostajanja iz vrtića. Suradnja sa zavodom za javno zdravstvo, provođenje protuepidemijskih mjera
· Izrađivanje lista za čišćenje vrtića
· Izrađivanje jelovnika koji zadovoljavaju djetetove nutritivne potrebe, u suradnji sa kuharicom i ravnateljicom
· Provođenje antropometrijskih mjerenja djece i utvrđivanje stanja uhranjenosti
· Suradnja s roditeljima u svezi zdravstvenog stanja djeteta
Provođenje mjera prevencije u ustanovi te suradnja s vanjskim institucijama
· suradnja s Domom zdravlja
· suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
· unapređivanje kvalitete njege u jaslicama ( prilikom njege – pranje ruku, nošenje rukavica, prebrisavanje podloge za presvlačenje dezinficijensom nakon svakog djeteta)
Suradnja sa timom vrtića, djecom i roditeljima
· suradnja s pedagogom
· sudjelovanje u vođenju inicijalnih razgovora
· suradnja s roditeljima 
· suradnja i izmjena iskustava s drugim vrtićima i zdravstvenim institucijama
Briga o osiguranju i provedbi higijensko – sanitarnih uvjeta u unutarnjim i vanjskim prostorima Ustanove
· Praćenje provođenja  čistoće unutarnjeg i vanjskog prostora, dezinfekcije predmeta, prostora i igračaka, te dogovori za unapređenje istog
· Vođenje evidencije kontrole čišćenja
· Vođenje zdravstvene dokumentacije : zdravstveni kartoni, evidencija pobola, evidencija ozljeda, evidencije o higijensko epidemiološkom nadzoru, epidemioloških indikacija.

Od mjeseca listopada 2022. – svibnja 2023. mjesečno su održavani zdravstveni projekti u sklopu projekta ZDRAVSTVENI ODGOJ – HIGIJENA U DJEČJEM VRTIĆU čiji je nositelj zdravstveni voditelj.
Svrha projekta je bila podići razinu zdravstvene svijesti kod svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa stjecanjem pravilnih higijenskih navika i usvajanjem zdravog načina življenja, posebno s obzirom na prevenciju najznačajnijih zdravstvenih problema.
Cilj projekta je bio, djecu već od najranije dobi naučiti vještinama važnim za zdrav život i pravilan razvoj, razvijanje zdravstveno prihvatljivog ponašanja i pozitivnih emocija odnosno odnosa prema zdravlju. Također ciljano se željelo osvijestiti važnost uloge odraslih u formiranju i održavanju higijenskih navika djeteta.
Zadaci projekta su bili sistematski provoditi zdravstveni odgoj koji obuhvaća zdrave odnose prema djetetu, edukaciji o njezi i prehrani djeteta, sprječavanje nesreća. Redoviti procesi su uključivali pranje igračaka, čišćenje i dezinfekcija prostora  i to sve u svrhu prevencije nastanaka bolesti i širenja štetnih mikroorganizama. U sobi dnevnog boravka osiguravani su optimalne uvjeti za djecu; čistoća zraka, higijena prostora i opreme. Uspostavljeni i održavani dnevni ritam (previjanje, pranje ruku, šetnje, obroci itd.) predstavljeni su kao pozitivan utjecaj na dječje zdravlje.
Programske aktivnosti su uključivale mjesečne tematske radionice sa igrama na temu, čitanjem edukativnih igraonica, likovnim i praktičnim izražavanjem naučenog. Na kraju svakog projekta prilagane su fotografije iz procesa, dječji likovni radovi. Ovisno o temi rađeni su i plakati s prikazima na panoima. 
Djeca su bila vrlo zainteresirana za sve aktivnosti i svaki projekt ih je naučio novim znanjima ili ponovio usvojene vještine za lakše i bolje funkcioniranje u njihovim dječjim, a kasnije odraslim životima. Direktni sudionici su bili djeca i stručno osoblje DV Pčelica Žakanje.
Teme koje su obrađivane su: 
· Listopad 2022. - „Moje tijelo“ - zanimanje za imenovanje i upoznavanje određenih dijelova tijela te razvojem pojma o fizičkom sebi
· Studeni 2022. - „Zašto je važno kretanje?“ - važnost fizičke aktivnosti kao zdrave navike u svakodnevnom životu
· Prosinac 2022. - „Čizmice ili haljinice? – što i kad oblačiš i obuvaš“ - učvrstiti znanje o pravilnom i prikladnom odijevanju sukladno godišnjem dobu (razlikovanje adekvatne odjeće)
· Siječanj 2023. - „Pranje ruku“ - edukacija i ponavljanje znanja o važnosti higijene ruku
· Veljača 2023. - „A-a-a-a-apćiha!“ - edukacija i ponavljanje znanja o važnosti higijene nosa
· Ožujak 2023. -  „H2O“ - edukacija i usvajanje novih spoznaja o vodi- zašto je važna i vrijedna za organizam, za što ju sve trebamo
· Travanj 2023. - „Projekt ŽIVJETI ZDRAVO – Tjedan pravilne prehrane“ – HZJZ u sklopu projekta Živjeti zdravo - Tjedan zdravlja u vrtiću
· Svibanj 2023. - „Gric - grec“ - edukacija i usvajanje novih spoznaja o oralnoj higijeni

11. [bookmark: _Toc141356439][bookmark: _Toc143153379]GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU V.D. RAVNATELJA
GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU v.d. RAVNATELJA V.Gorše zaključno s 30. travnja 2023.
Vođenje poslovanja vrtića u skladu sa zakonskim odredbama:
· rad na donošenju i izmjenama akata, usklađivanje akata sa zakonskim odredbama
· provođenje upisa djece u vrtić u skladu sa Zakonom i Odlukom Upravnog vijeća
· provedba natječaja za zaposlenje u skladu sa Zakonom
· vođenje pedagoške dokumentacije (Matična knjiga, Ljetopis, knjige zapisnika, dosjei djece, zdravstveni kartoni djece...)
· rad u Upravnom vijeću, provođenje Odluka Upravnog vijeća i Osnivača
· suradnja s Općinom Žakanje u izradi izvješća o izvršenju Financijskog plana za 2022. godinu, te izradi Financijskog plana za 2023. Godinu
· izrada Plana nabave za 2023. godinu
· kontinuirano provođenje mjera zdravstvene zaštite (sanitarni i liječnički pregledi djelatnika)
· rad u Povjerenstvu za rad kuhinje - organizacija rada u kuhinji, planiranje jelovnika, redovita nabavka namirnica, vođenje odgovarajuće dokumentacije, nadzor nad provedbom HACCP sustava u suradnji sa zdravstvenom voditeljicom
· u suradnji s odgovornom osobom zaštite na radu kontinuirano provođenje mjera zaštite na radu – organiziranje osposobljenosti radnika iz zaštite od požara i zaštite na radu
· kontinuiran rad na području zaštite na radu i protupožarne zaštite (redovni i periodični pregledi instalacija i opreme), vođenje vježbe evakuacije i spašavanja, periodični pregled vatrogasnih aparata
· praćenje realizacije Godišnjeg plana i programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku 2022./2023. godinu 
· suradnja s Općinom Žakanje s ciljem provođenja redovnog poslovanja, obavljanja odgojno-obrazovne djelatnosti i unapređenja djelatnosti (prihodi poslovanja, rashodi poslovanja, održavanje objekta, zajedničke aktivnosti, manifestacije)
· uredsko i računovodstveno poslovanje (vođenje evidencije o radnom vremenu djelatnika vrtića, urudžbenog zapisnika, knjige poslane pošte, knjige primljene pošte, narudžbenica, naloga za prekovremeni rad, zahtjeva za plaćanje računa, zahtjeva za sufinanciranje, pisanje dopisa, rješenja, odluka, potvrda i sl.)
· redovita nabava namirnica za prehranu, sredstava za higijenu i čišćenje, potrošnog i didaktičkog materijala, igračaka, informatičkih sredstava
· suradnja s Osnovnom školom Žakanje na temama od zajedničkog interesa: zajednički umjetnički sadržaji, upis djece u 1. razred osnovne škole, posjet školi, korištenje školske sportske dvorane
· suradnja s donatorima
U odnosu na zaposlenike vrtića:
· poštivanje svih prava radnika iz radnog odnosa sukladno Pravilniku o radu Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje
· osiguranje zdravstvene zaštite radnika
· osiguranje sigurnosti radnog okoliša; osposobljavanje radnika
· uspostavljanje i održavanje kvalitetnih suradničkih odnosa među zaposlenicima
· rad u Povjerenstvu za borbu protiv pušenja
U odnosu na odgajatelje/stručne suradnike:
· kontinuirano poticanje timskog rada u cilju podizanja kvalitete rada i suradničkih odnosa te pomoć u realizaciji projekata na nivou vrtića i skupina
· uključivanje u organizaciju aktivnosti na razini Vrtića i pojedinih odgojno-obrazovnih skupina
· omogućavanje i praćenje stručnog usavršavanja odgajatelja i stručnih suradnika (kroz seminare, stručne skupove, radionice, te nabavku stručne literature)
· organizacija stručnog usavršavanja u ustanovi (sjednice Odgojiteljskog vijeća, predavanje Gradskog društva Crvenog križa Ozalj o pružanju prve pomoći djeci predškolske dobi, radionica i predavanje Odgoj srcem, Vježbaonica sreće)
· poticanje odgojitelja na aktivno sudjelovanje u edukacijama/konferencijama (odgojiteljica M. Pereško sudjelovala u pripremi poticaja za edukaciju Slikovnica kao poticaj matematičke pismenosti, Sanela radionice Zagreb; M. Pereško, I. Rahija i V. Gorše sudjelovale na konferenciji Promocija psihofizičkog zdravlja djece i mladih s izlaganjem na temu Primjer dobre prakse: projekt „Zdrav ko zmaj: Igra i učenje u prirodi“ i istoimenim radom objavljenim u zborniku radova)
· izrada, praćenje realizacije godišnjeg plana i kurikuluma, evaluacija postignutog, te izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada; praćenje pedagoške dokumentacije
· planiranje i realizacija sjednica Odgojiteljskog vijeća
· rad u Povjerenstvu za stažiranje, priprema Programa stažiranja odgojiteljice pripravnice Barbare Cerjanec
· organizacija rada tijekom godine i u ljetnim mjesecima
· provođenje kontinuiranog nadzora nad higijenskim stanjem objekta, zdravstvenim stanjem djece i zaposlenika te praćenje kvalitete prehrane 
· pravovremena nabavka potrošnog i didaktičkog materijala, igračaka, informatičkih sredstava
· davanje smjernica odgojiteljima za opažanje i praćenje razvoja djece, njihovog napretka i postignuća
· praćenje određenih aspekata rada odgojitelja - zadovoljavanje potreba djece
· suradnja u planiranju i provedbi roditeljskih sastanaka i drugih oblika suradnje s roditeljima
· podrška jačanju kompetencija odgojitelja za refleksiju, samorefleksiju, vrednovanje i samovrednovanje
· promoviranje kvalitetnih modela interakcije i komunikacije između svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa
U odnosu na djecu:
· osiguranje uvjeta za cjeloviti razvoj djeteta
· osiguranje stručnog kadra za rad s djecom
· kontinuirano praćenje kvalitete prehrane, namirnica
· kontinuirani nadzor nad provođenjem mjera Sigurnosno - zaštitnog programa u cilju osiguranja sigurnosti djece
· promicanje zdravstvene zaštite, kontrola čistoće i higijenskih uvjeta u svim prostorima te kontrola sigurnosti igračaka, namještaja, opreme
· organizirati uvjete za raznovrsnost redovitih i kraćih programa
· uključivanje u projekte i zajedničke zadatke
· vođenje evidencije o djeci
· sudjelovanje u izradi propisane dokumentacije
· organizacija rada odgojitelja
· sudjelovanje u radu Povjerenstva za provedbu upisa
· rad u Povjerenstvu za borbu protiv pušenja
U odnosu na roditelje:
· organizacija rada prilagođena potrebama roditelja
· kroz različite oblike suradnje omogućeno je posredno i neposredno uključivanje roditelja u odgojno-obrazovni rad
· upoznavanje roditelja s radom i općim aktima Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje
· individualni razgovori s roditeljima, te brzo rješavanje mogućih problema
· organizacija roditeljskih sastanaka i drugih oblika suradnje s roditeljima
· informiranje roditelja o programu i boravku djeteta u vrtiću te prikupljanje različitih podataka o psihofizičkom stanju djeteta (ankete za roditelje, inicijalni razgovori prilikom upisa, svakodnevna komunikacija putem e-maila, telefona i licem u lice)
· rad u Povjerenstvu za borbu protiv pušenja
Suradnja s društvenom sredinom:
· kontinuirana suradnja s Općinama Žakanje i Ribnik, Karlovačkom županijom, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje, Zavodom za javno zdravstvo Karlovačke županije, Hrvatskim zavodom za zapošljavanje
· suradnja s dječjim vrtićima Karlovačke Županije (Dječji vrtić Zvončić Ozalj, Dječji vrtić Potočić Belajske Poljice)
· suradnja s Učiteljskim fakultetom u Zagrebu vezano uz stručnu praksu studenata
· suradnja sa župnim uredom, ustanovama, udrugama i sportskim klubovima s ciljem promicanja kulturnog, sportskog i društvenog života mjesta (npr. Društvo Naša djeca Ozalj, Gradsko društvo Crvenog križa Ozalj, Taekwondo klub Ozalj, Nogometni klub Croatia, Dobrovoljno vatrogasno društvo Jurovski Brod, Zavičajni muzej Ozalj…)
· suradnja s Policijskom postajom Ozalj, Službom civilne zaštite Karlovac, Hrvatskim Crvenim križem, i slično

GODIŠNJE IZVJEŠĆE O RADU v.d. RAVNATELJA B. Cerjanec  od svibnja 2023.
Vođenje poslovanja vrtića u skladu sa zakonskim odredbama:
· provođenje upisa djece u vrtić u skladu sa Zakonom i Odlukom Upravnog vijeća
· provedba natječaja za zaposlenje u skladu sa Zakonom
· vođenje pedagoške dokumentacije (Matična knjiga, Ljetopis, knjige zapisnika, dosjei djece, zdravstveni kartoni djece...)
· rad u Upravnom vijeću, provođenje Odluka Upravnog vijeća i Osnivača
· kontinuirano provođenje mjera zdravstvene zaštite (sanitarni i liječnički pregledi djelatnika)
· rad u Povjerenstvu za rad kuhinje - organizacija rada u kuhinji, planiranje jelovnika, redovita nabavka namirnica, vođenje odgovarajuće dokumentacije, nadzor nad provedbom HACCP sustava u suradnji sa zdravstvenom voditeljicom
· u suradnji s odgovornom osobom zaštite na radu kontinuirano provođenje mjera zaštite na radu – organiziranje osposobljenosti radnika iz zaštite od požara i zaštite na radu
· praćenje realizacije Godišnjeg plana i programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku 2022./2023. godinu 
· suradnja s Općinom Žakanje s ciljem provođenja redovnog poslovanja, obavljanja odgojno-obrazovne djelatnosti i unapređenja djelatnosti (prihodi poslovanja, rashodi poslovanja, održavanje objekta, zajedničke aktivnosti, manifestacije)
· uredsko i računovodstveno poslovanje (vođenje evidencije o radnom vremenu djelatnika vrtića, urudžbenog zapisnika, knjige poslane pošte, knjige primljene pošte, narudžbenica, naloga za prekovremeni rad, zahtjeva za plaćanje računa, zahtjeva za sufinanciranje, pisanje dopisa, rješenja, odluka, potvrda i sl.)
· redovita nabava namirnica za prehranu, sredstava za higijenu i čišćenje, potrošnog i didaktičkog materijala, igračaka, informatičkih sredstava
· suradnja s donatorima
U odnosu na odgajatelje/stručne suradnike:
· suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje (napredovanje odgojitelja u zvanje mentor)
· kontinuirano poticanje timskog rada u cilju podizanja kvalitete rada i suradničkih 
· odnosa te pomoć u realizaciji projekata na nivou vrtića i skupina
· uključivanje u organizaciju aktivnosti na razini Vrtića i pojedinih odgojno-obrazovnih skupina
· omogućavanje i praćenje stručnog usavršavanja odgajatelja i stručnih suradnika (kroz seminare, stručne skupove, radionice, te nabavku stručne literature)
· izrada, praćenje realizacije godišnjeg plana i kurikuluma, evaluacija postignutog, te izvješća o realizaciji godišnjeg plana i programa rada; praćenje pedagoške dokumentacije
· planiranje i realizacija sjednica Odgojiteljskog vijeća
· organizacija rada tijekom godine i u ljetnim mjesecima
· provođenje kontinuiranog nadzora nad higijenskim stanjem objekta, zdravstvenim stanjem djece i zaposlenika te praćenje kvalitete prehrane 
· pravovremena nabavka potrošnog i didaktičkog materijala, igračaka, informatičkih sredstava
· davanje smjernica odgojiteljima za opažanje i praćenje razvoja djece, njihovog napretka i postignuća
· praćenje određenih aspekata rada odgojitelja - zadovoljavanje potreba djece
· suradnja u planiranju i provedbi roditeljskih sastanaka i drugih oblika suradnje s roditeljima
· promoviranje kvalitetnih modela interakcije i komunikacije između svih sudionika odgojno-obrazovnog procesa
U odnosu na djecu:
· osiguranje uvjeta za cjeloviti razvoj djeteta
· osiguranje stručnog kadra za rad s djecom
· kontinuirano praćenje kvalitete prehrane, namirnica
· kontinuirani nadzor nad provođenjem mjera Sigurnosno - zaštitnog programa u cilju osiguranja sigurnosti djece
· promicanje zdravstvene zaštite, kontrola čistoće i higijenskih uvjeta u svim prostorima te kontrola sigurnosti igračaka, namještaja, opreme
· organizirati uvjete za raznovrsnost redovitih i kraćih programa
· uključivanje u projekte i zajedničke zadatke
· vođenje evidencije o djeci
· sudjelovanje u izradi propisane dokumentacije
· organizacija rada odgojitelja
· sudjelovanje u radu Povjerenstva za provedbu upisa
U odnosu na roditelje:
· organizacija rada prilagođena potrebama roditelja
· kroz različite oblike suradnje omogućeno je posredno i neposredno uključivanje roditelja u odgojno – obrazovni rad
· individualni razgovori s roditeljima, te brzo rješavanje mogućih problema
· organizacija roditeljskih sastanaka i drugih oblika suradnje s roditeljima
· informiranje roditelja o programu i boravku djeteta u vrtiću te prikupljanje različitih podataka o psihofizičkom stanju djeteta (ankete za roditelje, inicijalni razgovori prilikom upisa, svakodnevna komunikacija putem e-maila, telefona i licem u lice)
Suradnja s društvenom sredinom:
· kontinuirana suradnja s Općinama Žakanje i Ribnik, Karlovačkom županijom, Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje, Zavodom za javno zdravstvo Karlovačke županije, Hrvatskim zavodom za zapošljavanje
· suradnja s dječjim vrtićima Karlovačke Županije (Dječji vrtić Zvončić Ozalj)
· suradnja s Učiteljskim fakultetom u Zagrebu vezano uz stručnu praksu studenata
· suradnja sa župnim uredom, ustanovama, udrugama i sportskim klubovima s ciljem promicanja kulturnog, sportskog i društvenog života mjesta (npr. Društvo Naša djeca Ozalj, Gradsko društvo Crvenog križa Ozalj, Taekwondo klub Ozalj, Nogometni klub Croatia, Dobrovoljno vatrogasno društvo Jurovski Brod, Zavičajni muzej Ozalj…)













Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje za pedagošku godinu 2022./2023. usvojeno je na 7. sjednici Odgojiteljskog vijeća, održanoj dana 17. kolovoza 2023. godine, i 23. sjednici Upravnog vijeća, održanoj dana 24. kolovoza 2023. godine.

KLASA: 601-07/23-01/01
URBROJ: 2133-22-1-02-23-01

U Žakanju 24. kolovoza 2023. godine.



Vršiteljica dužnosti ravnatelja:
Barbara Cerjanec
_______________________
Predsjednica Upravnog vijeća:
Anita Srbelj-Dehlić, dipl.oec.
___________________________
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