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	REPUBLIKA HRVATSKA
	

	OPĆINA ŽAKANJE

	

	DJEČJI VRTIĆ PČELICA ŽAKANJE
	

	RAVNATELJICA
	



KLASA: 400-01/23-01/04
URBROJ: 2133-22-1-01-23-01
Žakanje, 1. ožujka 2023.

Na temelju članka 60. Statuta Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje, a u svezi s a člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i člankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnateljica Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje dana 1. ožujka 2023. godine donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Članak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabave roba, radova i usluga koje su potrebne za redovan rad i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Dječjem vrtiću Pčelica Žakanje (u daljnjem tekstu: Vrtić), osim ako posebnim propisom ili Statutom  nije uređeno drugačije.
Članak 2.

S Procedurom stvaranja ugovornih obveza primjenjuje se i Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave.

Članak 3.

Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe oba spola.

Članak 4.

Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu predložiti svi radnici u Vrtiću, stručna tijela u Vrtiću i Upravno vijeće, osim ako posebnim propisom ili Statutom  nije uređeno drugačije.
Odluku o pokretanju postupka nabave donosi ravnatelj Vrtića.

Članak 4.

Ravnatelj Vrtića, odnosno osoba koju on ovlasti, dužan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi je li pribavljanje predložene ugovorne obveze u skladu s važećim Financijskim planom i Planom nabave Vrtića. 
Ukoliko se utvrdi da predložena ugovorna obveza nije u skladu s važećim Financijskim planom i Planom nabave, ravnatelj je dužan odbaciti predloženu ugovornu obvezu ili predložiti Upravnom vijeću izmjene i dopune Financijskog plana i Plana nabave.

Članak 5.

Ukoliko je predložena ugovorna obveza u skladu s Financijskim planom i Planom nabave Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje, ravnatelj Vrtića donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranja ugovorne obveze.

Članak 6.

Ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, već je utvrđeno da se radi o jednostavnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljedećoj proceduri:

	I.        STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	RB
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	Prijedlog za nabavu
roba/radova/usluga

	Ravnatelj Vrtića prema prijedlozima radnika – nositelja pojedinih poslova i aktivnosti
	Ponuda, narudžbenica, prijedlog ugovora
	Tijekom godine,
prema potrebi

	2.
	
Provjera je li prijedlog u skladu s
Planom nabave/ Financijskim planom
	Ravnatelj Vrtića/referent za računovodstvo i financije Općine Žakanje
	Ako DA – odobrenje sklapanja/izdavanja ugovora/narudžbenice
Ako NE – negativan odgovor na prijedlog za sklapanje/izdavanje ugovora/narudžbenice
	3 dana od zaprimanja prijedloga

	3.
	Suglasnost
Upravnog vijeća ili
Osnivača (ako je potrebno, ovisno o
iznosu nabave)
	Ravnatelj Vrtića,
Osnivač,
Upravno vijeće
	Zahtjev za suglasnost i
suglasnost Upravnog
vijeća ili Osnivača
	U roku od 30 dana

	4.
	Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 9.290,60 eura bez PDV-a – sklapanje ugovora/izdavanje narudžbenice
	Ravnatelj Vrtića
	Izdavanje narudžbenice ili zaključivanje ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru
	U roku od 30 dana

	5.
	Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veće od 9.290,60 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a – poziv na dostavu ponuda – odabir – sklapanje ugovora/izdavanje narudžbenice
	Ravnatelj Vrtića
	Poziv na dostavu ponuda



Odluka o odabiru/odluka o poništenju



Ugovor/narudžbenica
	Ne duže od 20 dana od suglasnosti iz točke 3. 
U roku od 30 dana po isteku roka za dostavu ponuda
U roku od 30 dana od Odluke o odabiru

	6.
	Praćenje izvršenja ugovora
	Referent za računovodstvo i financije Općine Žakanje
	Ugovor/narudžba/račun
	Tijekom godine




Članak 7.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veće od 26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti veće od 66.360,00 eura provodi se temeljem odredbi Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22).

Članak 8.

Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objavljuju se u standardiziranom obliku u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i web stranici Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje.

Članak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči i web stranici Dječjeg vrtića Pčelica Žakanje.

VRŠITELJICA DUŽNOSTI RAVNATELJA:
Valentina Gorše, mag.paed.
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