Na temelju ¢lanka 1.a, ¢lanka 20. i ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(NN 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19) i ¢lanka 75. Statuta Djedjeg vrtia Péelica, Zakanje,
Zakanje 59D, Upravno vije¢e Djegjeg vrtica Péelica na 1. sjednici odrzanoj dana 19. kolovoza
2021. godine donijelo je

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I NACINU OSTVARIVANJA PRAVA | OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA PCELICA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i nainu ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga Djecjeg
vrtica Péelica (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece u Dje¢ji vrti¢
Pcelica (u daljnjem tekstu: Dje¢ji vrti¢), ostvarivanja reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u
svezi s upisom te postupak ispisa.

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su glede rodne pripadnosti i odnose se na osobe
oba spola.

Clanak 2.

U Djecji vrti¢c se mogu upisati djeca od navrSene prve (1.) godine zivota do polaska u
osnovnu $kolu u redovite i ostale programe koje se ostvaruju u Dje¢jem vrticu.

Odgojna skupina po programima moze Se organizirati ako postoji dovoljan interes roditelja i
prijavljene djece, sukladno propisanim standardima predskolskog odgoja i obrazovanja.

Clanak 3.

Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza sljedece kalendarske
godine.

Clanak 4.



Upis u programe predSkolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djecji vrti¢
(u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece za svaku pedagosku godinu.

Odluka se objavljuje na oglasnoj plo¢i i sluzbenim stranicama Djeéjeg vrtica.

Odluka sadrzi podatke 0 vremenu i mjestu upisa, vrstama programa, uvjetima upisa, na¢inu
ostvarivanja prednosti pri upisu, na¢inu provodenja upisa te na¢inu objave rezultata upisa.

Rok za predaju zahtjeva definira se Odlukom o upisu djece u Djecji vrti¢ koju donosi
Upravno vijece za svaku pedagosku godinu.

1. POSTUPAK UPISA DJECE U PROGRAME (PRIJAVA, ZAHTJEV)

Clanak 5.

Prijavu za upis s dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik, udomitelj djeteta (u daljnjem
tekstu: roditelj).

U Prijavi roditelj odabire Zeljeni program koji se provodi u Dje¢jem vrticu.

Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete duzan je u upisnom roku predati Prijavu s potpunom
dokumentacijom.

Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom neée se razmatrati.

Clanak 6.

Roditelj djeteta-korisnika usluga koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u
upisnom roku predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: Zahtjev) za
svaku sljede¢u pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Djecjeg
vrtica.

Uz Zahtjev roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je priloziti potvrdu 0 zaposlenju.

Obrazac Zahtjeva izdaje Djecji vrtic.

Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom neée se razmatrati.

Roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je podmiriti Dje¢jem vrti¢u sva svoja dugovanja u
trenutku predaje Zahtjeva.



Clanak 7.

Nakon §to se utvrdi broj djece koja nastavljaju koristenje usluga temeljem podnesenih
Zahtjeva, utvrduju se slobodna mjesta za upis u novu pedagosku godinu.

Clanak 8.

Djeca koriste usluge Dje¢ji vrti¢ u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o pruZanju usluga
predskolskog odgoja, naobrazbe i skrbi (u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Povjerenstvo za provedbu upisa
Clanak 9.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
Povjerenstvo imenuje Upravno vijece Djecjeg vrtica.

Povjerenstvo broji tri (3) ¢lana, koji se biraju na Cetiri (4) godine. Povjerenstvo Cine ravnatelj,
jedan ¢lan iz reda odgojitelja 1 struc¢ni suradnik Djecjeg vrtica.

Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva ravnatelj.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima i prijavama za upis djece u pojedine programe Djecjeg
vrtica na temelju analize dostavljene dokumentacije te po potrebi rezultata inicijalnih
razgovora s roditeljima uz nazo¢nost djeteta, koje timski obavljaju odgojno-obrazovni radnici
Djecjeg vrti¢a, uz moguénost konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja misljenja
i podataka bitnih za odlucivanje.

O radu povjerenstva vodi se zapisnik.

Clanak 10.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Djecjeg vrtica.

Clanak 11.

U Djecjem vrticu je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana
prije polaska u osnovnu skolu.



Program predSkole za djecu koja pohadaju redoviti desetosatni program integriran je u
redoviti program.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Djecji vrti¢ ¢e
objaviti na oglasnoj plo¢i i sluzbenim stranicama Djecjeg vrtica.

1. KRITERIJ ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU DJECE
Clanak 12.

Djedji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog
odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu sukladno ¢lanku 20. Zakona o predskolskom
odgoju i obrazovanju, odluci Osnivaca i ovom Pravilniku.

Clanak 13.

Prednost pri upisu ostvaruje dijete koje:

- zajedno s oba roditelja ima prebivaliite na podru¢ju Opéine Zakanje i drzavljani su
Republike Hrvatske,

- dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivaliste u Opéini Zakanje i drzavljani
su Republike Hrvatske,

- dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjesteno u udomiteljsku obitelj, neovisno o
njegovom prebivalistu, ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivalite u Opéini Zakanje,

- dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s odobrenim
stalnim boravkom.

Clanak 14.

Broj bodova za svaku prijavu za upis utvrduje se primjenom kriterija, odredenih na temelju
Clanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju, kako slijedi:

Red. broj | OPIS KRITERIJA Broj bodova
1. Dijete zaposlenog jednog roditelja ili roditelja koji se redovito | 5
Skoluje
2. Dijete zaposlena oba roditelja ili roditelja koji se redovito | 12
Skoluju
3. Dijete samohranog roditelja ili dijete iz jednoroditeljske | 20
obitelji
4. Dijete iz obitelji s troje ili visSe malodobne djece 2 boda po
djetetu




Dijete u udomiteljskoj obitelji 10

Dijete roditelja zrtava i invalida Domovinskog rata

Dijete korisnika doplatka za djecu

Dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade

O XN

Dijete u godini prije polaska u skolu

RINININ D

10. Prvenstvo iz prethodne godine *

*Prvenstvo iz prethodne godine ostvaruje dijete s Liste ¢ekanja u trenutku objave rezultata.
Povjerenstvo uz prethodno misljenje strucne sluzbe Djecjeg vrti¢a moze izvanredno odobriti
upis djeteta mimo liste.

Clanak 15.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim
skupinama ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Clanak 16.

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva
utvrduje se prvenstvom iz prethodne godine.

Clanak 17.

Ukoliko nakon primjene ¢lanka 16. ovoga Pravilnika, dvoje ili vise djece ostvaruje jednaku
prednost, prednost pri upisu ostvaruje se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema
mladem.

Clanak 18.

Djeca roditelja zrtava 1 invalida domovinskog rata ostvaruju pravo upisa bez postupka
bodovanja.

Clanak 19.

O upisu djece s teSko¢ama u razvoju koja nemaju RjeSenje prvostupanjskog tijela vjestacenja
Centra za socijalnu skrb, odlu¢uje Povjerenstvo za provedbu upisa na temelju dokumentacije i
procjene psihofiziCkog statusa i potreba djeteta za odgovarajuéim programima i uvjetima
kojima raspolaze Djecji vrtic.




Ukoliko Dje¢ji vrti¢ ne moze osigurati uvjete rada i omoguciti upis za svu djecu iz stavka 1.
ovoga c¢lanka, prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta razraduje se
metodom bodovanja temeljem kriterija iz ¢clanka 14. ovoga Pravilnika.

Clanak 20.

U redovitu odgojnu skupinu moze se ukljuciti dijete S teSko¢ama u razvoju na temelju
misljenja Povjerenstva.

Clanak 21.

Za dijete s teSkocama u razvoju provodi se pedagoSka opservacija u trajanju od 3 mjeseca. O
duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Dje¢jem vrticu za vrijeme opservacije
odlucuje struéni tim u dogovoru s roditeljem.

Ukoliko za to postoji potreba, Pedagoska opservacija moze se odlukom opservacijskog tima
produljiti.

Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

Opservacijski tim ¢ini stru¢ni suradnik, odgojitelj i zdravstveni voditelj.

IV. DOKUMENTACIJA ZA UPIS

Clanak 22.

Potrebna dokumentacija za upis u Djecji vrtic je:

1. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list za dijete (bez obzira na datum izdavanja
isprave) — kopija,

2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih ili rodni list za bracu i sestre (bez obzira na datum
izdavanja isprave) — kopija,

3. Preslike osobnih iskaznica roditelja i djece (ako ih posjeduju), a za roditelje i djecu koji
imaju status stranca potvrdu o boravistu (ne stariju od 6 mjeseci)

4. Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

» Dokaz o zaposlenju roditelja (potvrda/elektronic¢ki zapis o radnom odnosu kojeg izdaju
nadlezne sluzbe za mirovinsko osiguranje zemlje u kojoj je roditelj zaposlen, ne starije od 30
dana od dana objave Odluke o upisu djece u Djecji vrtic),



* Potvrda o redovitom Skolovanju roditelja (ukoliko se roditelji Skoluju) — za tekucu
akademsku godinu,

* Preslika Rjesenja da je roditelj djeteta zrtva ili invalid Domovinskog rata,

* Preslika medicinske dokumentacije djeteta koja potvrduje posebne potrebe u rastu i razvoju
djeteta (Rjesenje 1. stupanjskog tijela vjestacenja),

* Preslika Rjesenja Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje da je roditelj djeteta korisnik
doplatka za djecu (postojec¢e Rjesenje 1 potvrdu o predanom zahtjevu za novo Rjesenje),

* Preslika RjeSenja da je roditelj djeteta korisnik zajamcene minimalne naknade,

 Dokaz o samohranosti roditelja (preslika):

- Smrtni list za preminulog roditelja, ili

- Potvrda o nestanku drugog roditelja, ili

- Rjesenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta (kad je roditelj liSen
poslovne sposobnosti, kad mu je oduzeto pravo na roditeljsku skrb, kad je na dugotrajnom
lijecenju, ili na dugotrajnom izdrzavanju kazne),

*» Dokaz o jednoroditeljskoj obitelji (preslika):

- Pravomo¢na Presuda o razvodu braka, ili

- Izjava roditelja da je brakorazvodna parnica u tijeku, ili

- Izjava roditelja o samostalnoj skrbi djeteta nakon prestanka izvanbra¢ne zajednice,

* Preslika Rjesenja Centra za socijalnu skrb o smjestaju djeteta u udomiteljsku obitelj.

Lista reda prvenstva

Clanak 23.

Lista reda prvenstva objavljuje se na oglasnim plo¢ama Djec¢jeg vrtica i sluzbenim stranicama
Djecjeg vrtica najkasnije 15 dana nakon isteka roka za predaju zahtjeva, odnosno prijava.

Lista reda prvenstva najprije prikazuje abecednim redom djecu koja su ve¢ bila upisana i
nastavljaju s koriStenjem usluga, a u nastavku novoprimljenu djecu s brojem ostvarenih
bodova. Prilikom objave liste koristit ¢e se imena i prezimena djece za §to ¢e roditelji dati
pristanak vlastoru¢nim potpisom u Prijavi za upis djeteta u program Djecjeg vrti¢a Pcelica.

V. PRAVO NA PRIGOVOR
Clanak 24.

Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete
u roku od 3 dana od objave Liste reda prvenstva.

Prigovor se u pisanom obliku podnosi Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica.

Clanak 25.



Odluku o prigovoru donosi Upravno vije¢e u roku od 10 dana od dana primitka prigovora.
Upravno vije¢e moze:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,

- odbaciti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa,

- prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.

Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti direktnim
urucivanjem.

Ukoliko je roditelj nedostupan, odluka ¢e se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnu ploc¢u
Djecjeg vrti¢a s naznakom da se time smatra da je dostava izvrSena.

Odluka Upravnog vijeca je konac¢na.

VI. OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 26.

Nakon donosenja Odluka po prigovorima, Povjerenstvo utvrduje konacne rezultate upisa S
brojem bodova.

Rezultati upisa objavljuju se najkasnije u roku od 30 dana od dana isteka roka za podnosenje
prijava za upis na oglasnim plo¢ama i sluzbenim stranicama Dje¢jeg vrtica.

Povjerenstvo za provedbu upisa je duzno dostaviti izvjes¢e o provedenim upisima Upravnom
vijecu Djecjeg vrtica.

[zvjesc¢e o upisima sadrZi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih prijava,
broju zaprimljenih prijava nakon roka, broju odbijenih prijava, broju odbijenih prigovora na
prijedlog Liste reda prvenstva, broju prihvacenih prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva i
broju slobodnih mjesta nakon zavr§enog upisnog postupka.

Clanak 27.

Djeca koja temeljem objavljene Odluke o upisu i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana u
Djecji vrti¢ vode se na Listi ¢ekanja te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa
tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Djecjeg
vrtica.

Clanak 28.

Ukoliko nema djece na Listi ¢ekanja koja ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika ili
se roditelj djeteta s Liste ¢ekanja koje ispunjava uvjete iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika ne
odazove na obavijest Djecjeg vrtica 0 slobodnom mjestu za upis, u Djecji vrti¢ upisuju se uz



primjenu Kriterija iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika djeca iz drugih Opéina i gradova
(prvenstveno onih koje na svome podru¢ju nemaju osnovanu ustanovu ovoga tipa).

Na slobodna mjesta mogu se tijekom godine upisati i djeca ¢iji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za upis djece temeljem objavljene Odluke o upisu.

Odluku o upisima na slobodna mjesta tijekom pedagoske godine donosi Povjerenstvo za
provedbu upisa.

VIl. PRIJEM NOVOUPISANE DJECE

Clanak 29.

U tijeku upisnog postupka, a prije ukljuéivanja djeteta u odgojno —obrazovni program roditel]
je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja i stru¢ni suradnik Dje¢jeg vrtica.
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifiénostima te se dogovara period prilagodbe.

Clanak 30.

Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u slué¢aju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

VIIl. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 31.
Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Dje¢jem

vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatelj.

Clanak 32.



Djecji vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

IX. ISPIS DJECE
Clanak 33.
Roditelj moze ispisati dijete pisanim Zahtjevom za ispis.

Roditelj je duzan 0 namjeri ispisa obavijestiti ravnatelja i potpisati ispisnicu, najkasnije 15
dana prije namjeravanog prekida koristenja usluga.

Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnoSenja prijave za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva te se stavlja na Listu ¢ekanja.

Clanak 34.

Djecji vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete-korisnika usluga ciji roditelji nisu
predali ili nisu pravodobno predali Zahtjev (za nastavak koriStenja usluga).

Djecji vrti¢ Ce ispisati dijete-korisnika usluga ukoliko se u roku od 3 mjeseca od dana
zakljucivanja Ugovora utvrde poteskoc¢e u razvoju, a nema mogucénosti pruzanja adekvatne
usluge.

Djecji vrti¢ ¢e ispisati dijete-korisnika usluga ¢iji roditelj prilikom predaje Zahtjeva nije
podmirio Dje¢jem vrtic¢u sva dugovanja.

Djecji vrti¢ ¢e ispisati dijete-korisnika usluga ukoliko ono izostane neopravdano duze od 30
dana.

Djecji vrti¢ Ce ispisati dijete-korisnika usluga ¢iji roditelj ne izvr$i obvezu placanja usluga u
roku od 30 dana od dana dospijeca.

Djecji vrti¢ ¢e ispisati dijete-korisnika usluga ¢iji roditelj se ne pridrzava ugovornih obveza.
Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 35.

Roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je opravdati izostanak djeteta.
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Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je priloziti
lije¢nicku potvrdu najkasnije do zadnjeg dana teku¢eg mjeseca.

Clanak 36.

U slucaju da roditelj djeteta-korisnik usluga nije potpisao Zahtjev za ispis, a niti obavijestio o
razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Djecjeg vrti¢a protekom roka od
30 dana od zadnjeg dana koriStenja usluga, a roditelj djeteta-korisnik usluga duzan je platiti
sve nastale troskove do tog roka.

Clanak 37.

Roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je u sluéaju ispisa djeteta podmiriti Dje¢jem vrtic¢u sva
dugovanja.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

Roditelj djeteta-korisnika usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu
u odnosu na svoj i djetetov osobni status i ¢injenice kojima je ostvarena prednost pri upisu.

Djecji vrti¢ moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
Clanka na nadin da od roditelja djeteta-korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz
prethodnog stavka.

Clanak 39.

Mijerila za naplatu usluga od roditelja djeteta-korisnika usluga donosi Osnivaé¢ Djecjeg vrtica.

Zakljucak o utvrdivanju pune mjesecne cijene usluga Djejeg vrtica 1 mjeseCnom
sudjelovanju koje plac¢a roditelj djeteta-korisnika usluga donosi Upravno vijeée Djecjeg
vrtica.
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Clanak 40.

Informacije o djeci i roditeljima koje Djecji vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladno zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.

Clanak 41.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 19. kolovoza 2021. godine.
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