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POZIV ZA DOSTAVU PONUDE U
POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET NABAVE: NABAVA RADNIH BILJEŽNICA I RADNIH MATERIJALA ZA UČENIKE 

OSNOVNE ŠKOLE ŽAKANJE ZA ŠKOLSKU GODINU 2021/2022.

JAVNI NARUČITELJ:       OPĆINA ŽAKANJE

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: E-JN-5/21

Prilozi:
1. Ponudbeni list (Obrazac 1)
2. Troškovnik (Prilog 1)

Žakanje, srpanj 2021.



Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte za dostavu ponude sukladno slijedećim uvjetima 
i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

1. PODACI O NARUČITELJU: 
Općina Žakanje, Žakanje 58, 47276 Žakanje 
Odgovorna osoba naručitelja: Danijel Jurkaš, općinski načelnik

Telefon: 047/757-836
e-pošta: opcina.zakanje1@opcina-zakanje.hr
Internet stranica: www.opcina-zakanje.hr

OIB: 22280655264
ŽIRO RAČUN: HR15 2400 0081 8530 0000 2 

2. PODACI O OSOBI ILI SLUŽBI ZADUŽENOJ ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA:
Jedinstveni upravni odjel Općine Žakanje, Žakanje 58, 47276 Žakanje 
Kontakt osoba:  Anita Srbelj-Dehlić 

Tel: 047/757-836
e-pošta: procelnik@opcina-zakanje.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih subjekata može se 
obavljati poštanskom pošiljkom ili elektroničkom poštom na adresu Naručitelja navedene gore. Naručitelj se 
obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojašnjenjem i dodatnim informacijama vezane uz dokumentaciju za
nadmetanje isključivo na zahtjeve dostavljene poštanskom poštom ili elektroničkom poštom. 

3. PREDMET NABAVE:
Predmet nabave je usluga nabave radnih bilježnica i radnih materijala za učenike Osnovne škole Žakanje za 
školsku godinu 2021/2022. (radne bilježnice, likovne mape, radni materijal za tehničku kulturu) sukladno 
specifikaciji unutar Troškovnika koji je sastavni dio ovog Poziva.

CPV oznaka: 22111000- školske knjige

Predmet nabave nije podijeljen u grupe te je Ponuditelj u obvezi ponuditi cjelokupni predmet nabave
odnosno ponuda mora sadržavati sve stavke Troškovnika.

4. MJESTO IZVRŠENJA USLUGE:
Predmet nabave isporučuje se na adresu: Osnovna škola Žakanje, Žakanje 58, 47276 Žakanje. Odabrani 
ponuditelj obvezan je najmanje dva (2) dana ranije obavijestiti ravnateljicu OŠ Žakanje o danu i satu
planirane dostave.

5. VRSTA UGOVORA:
S odabranim ponuditeljem sklopit će se Ugovor o jednostavnoj nabavi radnih bilježnica i radnih materijala za 
učenike Osnove škole Žakanje za školsku godinu 2021/2022. 

6. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 57.000,00 kuna (bez PDV-a)

7. TROŠKOVNIK:
Troškovnik je sastavni dio ovog Poziva (Prilog 1.)te ga je potrebno popuniti u cijelosti. Ponuditelj izražava
cijenu ponude u kunama. Cijena ponude piše se brojkama. Jedinične cijene iskazane u Troškovniku su 
nepromjenjive. Troškovnik mora biti popunjen na izvornom predlošku bez mijenjanja, ispravljanja i
prepisivanja izvornog teksta.



Jedinične cijene svake stavke Troškovnika i ukupna cijena moraju biti zaokružene na dvije decimale. U
jedinične cijene stavki Troškovnika uključeni su svi popusti i troškovi vezani na izvršenje usluge iz Ugovora o 
jednostavnoj nabavi (troškovi rada, putni troškovi, troškovi dostave, troškovi slaganja paketa/vrećica i sl.). 

Ako ponuditelj ne ispuni troškovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva ili promijeni tekst ili količine 
navedene u obrascu Troškovnika, smatrat će se da je takav troškovnik nepotpun i nevažeći te će ponuda biti 
odbijena.

8. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE:
Kriterij odabira ponude je najniža cijena ponude koja je sukladna uvjetima uvjetima iz ovog Poziva.

Ukoliko dva ili više ponuditelja ponude istu cijenu ponude, Naručitelj će odabrati ponudu ponuditelja koja je 
pristigla ranije.

9. ROK IZVRŠENJA USLUGE:
Odabrani ponuditelj je dužan realizaciju predmeta nabave započeti odmah po sklapanju ugovora te isporučiti 
cjelokupni predmet nabave najkasnije do 31.kolovoz 2021.

10.ROK, NAČIN I UVJETI PLAČANJA: 
Plaćanje se vrši bezgotovinskim prijenosom sredstava na IBAN ponuditelja u roku od 30 dana od dana 
zaprimanja eRačuna. 

Predujam je isključen, kao i traženje sredstava osiguranja plaćanja od strane gospodarskog subjekta. 

Prilog računa je Potvrda Osnovne škole Žakanje o izvršenju predmeta nabave. 

11.ROK VALJANOSTI PONUDE: 60 dana

12.PODACI O PONUDI:
Pri izradi ponude ponuditelj je obvezan pridržavati se uvjeta iz ovog Poziva.

Ponuda mora sadržavati:
- popunjen i ovjeren (potpisom i pečatom ovlaštene osobe) Ponudbeni list (Obrazac 1.)
- popunjen i ovjeren (potpisom i pečatom ovlaštene osobe) TROŠKOVNIK (Prilog 1.)

Obrasci su dostupni u elektronskom obliku na: www.opcina-zakanje.hr

Ponuda se izrađuje tako da čini cjelinu . Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili 
umetanje listova (jamstvenikom).

Rok za dostavu ponuda:
30. srpnja 2021. godine u 12,00 sati kada moraju ponude biti zaprimljene u Jedinstvenom upravnom odjelu
bez obzira na način dostave. 

Zakašnjele ponude neće se otvarati, već će se označiti kao zakašnjelo pristigle ponude i neotvorene će se 
vratiti ponuditelju.

Ponude se neće otvarati javno. 

Način dostave ponude: 
Ponude se dostavljaju u pisanom obliku najkasnije do roka za dostavu ponuda, u zatvorenoj omotnici s
naznačenim nazivom i adresom naručitelja, nazivom i adresom ponuditelja osobno u pisarnici Jedinstvenog 
upravnog odjela Općine Žakanje ili preporučenom poštom na adresu: 



Općina Žakanje 
Žakanje 58

47 276 Žakanje
s naznakom: „Ponuda radnih bilježnica i radnih materijala za učenike OŠ Žakanje“ 

13.ODLUKA O ODABIRU / ODLUKA O PONIŠTENJU
Rok za donošenje odluke o odabiru iznosi trideset (30) dana, a započinje teći danom isteka roka za dostavu 
ponude.

Naručitelj će odluku o odabiru ili poništenju postupka nabave bez odgode dostaviti svakom ponuditelju 
preporučenom poštanskom pošiljkom s povratnicom ili na drugi dokaziv način (dostavnica, povratnica, 
potvrda e-mailom i sl.).

Naručitelj zadržava pravo poništiti postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu 
ponudu, a bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditelju.

14.OSTALE INFORMACIJE
Ovaj Poziv za dostavu ponuda upućuje se na adrese tri gospodarska subjekta, a objavljen je i na službenoj 
internet stranici Općine Žakanje www.opcina-zakanje.hr

POVJERENSTVO ZA NABAVU
Predsjednica

Anita Srbelj-Dehlić, dipl.oec. 


