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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

OPCINA ZAKANJE
Nacelnik

KLASA: 400-01/19-01/2
URBROJ: 2133/18-03-19-7
Zakanje, 31. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 43. Statuta Opéine Zakanje (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zakanje“ broj 03/09,
01/13i01/18), a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, 111/18) i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, 95/19),
Opcinski naéelnik Op¢ine Zakanje dana 31.10.2019. godine donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga
i radova te svih drugih ugovornih obveza koje su potrebne za redovan rad Opéine Zakanje, osim ako
posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.
Opcinski nacelnik Op¢ine Zakanje je, kao &elnik tijela jedinice lokalne samouprave, odgovorna
osoba koja pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opéinu Zakanje.
Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu predloZiti
opéinskom nacelniku svi zaposlenici Opéine Zakanje, osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugacije.

Clanak 3.
Na sukob interesa se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 4.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ili osoba koju opcinski nacelnik ovlasti je duzna prije
pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti opéinskog
nacelnika je li pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom
nabave Op¢ine Zakanje za tekuéu godinu te predloZiti na¢in nabave sukladno propisima.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im Proracunom i Planom nabave
Op¢ine Zakanje za tekudu godinu, istu je nacelnik Opéine duzan odbaciti ili predloziti Opéinskom vijeéu
Op¢cine Zakanje izmjene i dopune Proracuna.

Clanak 5.
Ukoliko je predlozena ugovorna obveza u skladu s Proracunom i Planom nabave Opdine
Zakanje opéinski nacelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno stvaranja ugovorne
obveze.

Clanak 6.
Ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, usluga i radova
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po sljedecoj
proceduri:



STVARANIJE OBVEZE ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
RB AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Jedinstveni upravni
odjel- prema
Prijediog ze.nvnab.avu pruedlomlma Ponuda, narudzbenica, Tijekom
1. robe/koristenje zaposlenika- nacrt ugovora odine
usluga/izvodenje radova nositelja pojedinih & &
poslova i aktivnosti,
Opcinski nacelnik
P.mce'”'k Odobrenje za sklapanje
R, Jedinstvenog -
Provjera je li prijedlog u . ugovora/ narudzbe ili 3 danaod
. . upravnog odjela, . . .
2. skladu s Prora¢unom i e negativan odgovor na zaprimanja
Opcinski nacelnik ili . . "
Planom nabave . . prijedlog za sklapanje prijedloga
osoba koju ovlasti N
e narudzbe
Opcinski nacelnik
15 dana od
Sklapanje Opcinski nacelnik ili ‘ odobrenj:?\ z
3. v . . Ugovor/narudzbe sklapanje
ugovora/narudzbe osoba koju on ovlasti
ugovora/
narudzbe
TR Jedinstveni upravni . Y Tijekom
4. | Pracenje izvrsenja ugovora . Y Ugovor/narudzba/racun .
odjel- racunovodstvo godine

Clanak 7.

Ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se postupak nabave roba, radova i usluga
provede u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje ugovorne obveze provodi po sljedecoj
proceduri:

STVARANIJE OBVEZE ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

RB

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

Prijedlog za nabavu/

Zaposlenici- nositelji
pojedinih poslova i

Prijedlog s opisom
potrebne robe/
usluga/ radova i

Mijesec dana
prije pripreme

1 Iforlstenj.e usluga/ aktivnosti, Op¢inski okvirnom cijenom godisnjeg Plana
izvodenje radova . . nabave za
nacelnik (procijenjena . , .
. sljedeéu godinu
vrijednost)
Ovlasteni
Priprema tehnicke i predstavnici za
natJefaJne pripremu i pr.ovedbu Tehnicka i natjeajna Prije pokre.tanja
2. | dokumentacije za nabavu postupka javne . postupka javne
. , . dokumentacija
robe/ koristenja usluge/ nabave (mogude je nabave
izvodenja radova angatirati vanjskog
strucnjaka)
Ukljucivanje stavki iz Procelnik
3. J J N Jedinstvenog Proracun Listopad/studeni
Plana nabave u Proracun .
upravnog odjela
Opcinski naEeImk ! Dopis s prijedlogom te
.. . suradnji s oy .
Prijedlog za pokretanje . 1 tehnickom i " .
4. . procelnikom oy Tijekom godine
postupka javne nabave . natjeajnom
Jedinstvenog .
. dokumentacijom
upravnog odjela
T, Odobrenje za Najvise 7 dana
Provjera je li prijedlog u . .
. Procelnik pokretanje postupka od dana
skladu s donesenim . . . . .
5. Jedinstvenog ili negativan odgovor zaprimanja

Proracunom i Planom
nabave

upravnog odjela

na prijedlog za
pokretanje postupka

prijedloga za
pokretanje




postupka javne
nabave
Najvise 15 d
T Pokretanje postupka ajvise ana
L AV Ovlasteni . I od dana
Provjera je li tehnicka i . javne nabave ili . .
o predstavnici za . zaprimanja
6 natjecajna ripremu i provedbu vracane prijedloga za
" | dokumentacija u skladu s P . dokumentacije s .
. . . . postupka javne . pokretanje
propisima o javnoj nabavi komentarima na .
nabave postupka javne
doradu
nabave
Ovlasteni
. predstavnici za . o
Pokret tupk . . Ob d . .
7. ° .re anje postupka pripremu i provedbu java o .govarajuce Tijekom godine
javne nabave . objave
postupka javne
nabave
Ovlasteni
. predstavnici za Dokumentacija za Ovisno o
Provodenje postupka . . . .
8. . pripremu i provedbu | nadmetanje- ponude | postupku javne
javne nabave . s
postupka javne ponuditelja nabave
nabave
Opdinski nacelnik Nak.on od.al:?.lra
. . najpovoljnije
temeljem prijedloga -
. T vy ponude ili
Odabir ponuditelja ili ovlastenih . "
vy . Odluka o odabiru/ konstatacije da
9. ponistenja postupka predstavnika za vy . .
. . . Odluka o ponistenju postoje razlozi
javne nabave pripremu i provedbu v
. za ponistenje
postupka javne .
postupka javne
nabave
nabave
Ugovor o javnoj
nabavi/ okvirni
Sklapanje ugovora o sporazum- ugraditi Danom
10. | javnoj nabavi/okvirnog Opdinski nacelnik instrumente izvrSnosti odluke
sporazuma osiguranja plac¢anja i 0 odabiru
odredbe o ugovornoj
kazni
e Jedinstveni i .
11 Pracenje izvrenja edins Zzgl?pravm Ugovovr/nar.udzb?nlca/ Tijekom godine
ugovora Y racun/situacija
raCunovodstvo
Clanak 8.

Uz svaki ra€un mora biti prilozena odgovaraju¢a knjigovodstvena isprava (narudzbenica ili
ugovor) koja je prethodila izdavanju racuna.
Primjerak svakog ugovora unosi se u Evidenciju sklopljenih ugovora Opéine Zakanje.

Clanak 9.

Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na
web stranici Opéine Zakanje (www.opcina-zakanije.hr).

OPCINSKI NACELNIK

Danijel Jurkas




