Sukladno c¢lanku 4. Zakona o pravu na pristup informacija ( MRR/03,144/10, 38/11 i
71/11) i ¢lanku 3. Pravilnika o pravu na pristup informacimmjesjeg vrtica Carolija,
Privriemena ravnateljica Djeg vrtica Carolija, Zakanje, dana 1. srpnja 2015. godine dionos
Odluku kojom se ustrojava

KATALOG
INFORMACIJA DJE CJEG VRTICA CAROLIJA

|. UVODNE NAPOMENE

Katalog informacija sadrzi pregled infocna koje posjeduje, s kojima raspolaze ili
nadzire Djgji vrti¢ Carolija te informacije s opisom sadrZaja, namjenomainom
osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava naygistformacijama.

Djeji vrti ¢ Carolija, Zakanje, kao javna ustanova, omgya pristup informacijama na
sljedei natin:

1. putem sluzbene web straniced@@ Zakanje - link Djgeg vrtiéa:
« informacije o ustroju i radu Digeg vrtica Carolija
* informacije o zaposlenicima (osim osobnih podated&ttenih zakonom)
» informacije o aktivhostima Digeg vrtica
» informacije o pravnim i drugim aktima Ojeg vrtica
« informacije o programima koje Djj vrti ¢ Carolija provodi
« informacije o nainu i pravilima upisa djece u Djg vrti¢ Carolija
* informacije o provdenju postupka javne nabave (sukladno Zakonu o javno
nabavi)
2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji p@dnio zahtjev za pristup
informacijama,
3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenajadaulrze trazene informacije,
4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokemata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio kgev,
5. davanjem priogenja sredstvima javnog informiranja.

Il. OP CI PODACI O DJE CJEM VRTI CU CAROLIJA

Naziv djejeg vrti¢a: Djegji vrti ¢ Carolija

Sjediste: Zakanje 59D, Zakanje

Osnivat: Mirjana Bregar

Pravni poloZaj dje¢jeg vrti éa: Javna ustanova

Mati €ni broj:

OIB: 24515066051

Ziro-ra &un:

Kontakt informacije: dvcarolija@gmail.com

Radno vrijeme Djecjeg vrti éa uraiuje se GodiSnjim planom i programom rada i udlje se
s potrebama roditelja ( od 6:00 do 19:00 sati)




DJELATNOST:

PredSkolski odgoj i obrazovanje, te skrb ocidj@ane i predskolske dobi — u okviru
djelatnosti ostvaruje programe njege, odgoja, alvagja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predSkolske dobi @adkls razvojnim osobinama, potrebama, te
mogunostima djece i potrebama obitelji.

Djegji vrti¢ obavlja djelatnost na temelju GodiSnjeg planaogpama rada koji se donosi
za svaku pedagosku godinu.

U okviru svoje djelatnosti D§f vrti¢ Carolija organizira i provodi:

* redoviti program njege, odgoja, obrazovanja, zdxeerse zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi, prildgon razvojnim potrebama djece te njihovim
mogunostima i sposobnostima,

» krati odgojno-obrazovni program — igraonicaceg tipa
» program predskole

UNUTARNJE USTROJSTVO:

Unutarnjim ustrojstvom Djgeg vrtica osigurava se ostvarivanje djelatnosti
predskolskog odgoja usklanim obavljanjem stkno-pedagoskih, pravnih, administrativnih,
racunovodstveno-financijskih i pondno-tehnékih poslova.

Nazv radnih mjesta:

1. Struéno-pedagoski poslovi:
- strani suradnik/ca pedagog/inja
- odgojitelj/ica predskolske djece
- ravnatelj/ica

2. Pravni, administrativni i ra éunovodstveno-financijski poslovi:
- ravnatelj/ica.

3. Pomano-tehniéki poslovi:
- kuhar/ica
- spremdlica.

UPRAVLJANJE VRTICEM:

Djejim vrticom Carolija upravlja Upravno vijge koje ima petlanova:

- triclana Upravnog vijéa imenuje Osnivg

- jednogclana Upravnog vijéa biraju roditelji djece korisnika usluga Bjeg vrtica,

- jedarglan Upravnog vijéa bira se iz reda odgojitelja/ica i stnih suradnika/ica
Djecjeg vrtica.

Mandatlanova Upravnog vija trajecetiri godine.



RAVNATELJ/ICA je poslovodni i stréni voditelj/ica Dj&jeg vrtica. Ravnatelja/icu
imenuje i razrjeSava Osniana prijedlog Upravnog vif@, a imenuje se na vrijeme oeltiri
godine.

STRUCNO TIJELO DJECJEG VRTICA:

Odgoijitelji/ice, stréni suradnici/e i zdravstveni radnici/e koji ostvaruprograme
predSkolskog odgoja u DOjem vrticu ¢ine Odgojiteljsko vijée. Odgojiteljsko vijée
sudjeluje u utwtivanju GodiSnjeg plana i programa rada dpgg vrtica, prati njegovo
ostvarivanje, raspravlja i odluje o strénim pitanjima rada, pate i promte strigni rad te
obavlja i druge poslove utdene zakonom, Statutom i @m aktima Dje&jeg vrtica.

OPCl AKTI DJECJEG VRTICA SU:
- Statut Djgeg vrtica Carolija,
- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu &imau rada Dj&jeg vrtica Carolija,
- Pravilnik o radu,
- Pravilnik o upisu djece i ostvarivapjava korisnika usluga Djgeg vrtica Carolija,
- Pravilnik o zastiti od pozara,
- Pravilnik o zastiti na radu,
- Poslovnik o radu Upravnog \iige
- Poslovnik o radu Odgojiteljskog \ige
- Pravilnik o pravu na pristup informaaija,
- i drugi opi akti koje donosi Upravno vige sukladno zakonima i propisima.

lIl. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog info[macija sadrzi pregletbirmacija koje posjeduje, s kojima raspolaze i
koje nadzire Dj&ji vrti¢ Carolija i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) namjena informacija,

C) n&in osiguravanja prava na pristup informacijama,
d) izuzeci od primjene prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Djeji vrti ¢ Carolija posjeduje informacije, raspolaze s inforijeana i nadzire slijed®

informacije:

« informacije o ustroju i nadleznosti Djeg vrtica Carolija,

» informacije o zaposlenicima (osim osobnih podated&ttenih zakonom),

« informacije o aktivnostima Digeg vrtica Carolija,

« informacije o pravnim i drugim aktima Djeg vrtica Carolija,

» informacije o nainu i pravilima upisa djece rane i predskolske ¢obi

» informacije o mduinstitucionalnim aktivnostima D§geg vrtica,

* informacije o provdenju postupka javne nabave (sukladno Zakonu o janatmavi).



b) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristifprimacijama i drugim propisima.

c) Nadin osiquravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog &agja, Djeji vrti¢ Carolija omogdava na
slijed€&i n&in:
- Putem web-stranice @me Zakanije - link Djgeg vrtica Carolija,
- Neposrednim davanjem informacije ( usmeno), uvidodokumentaciju i izradom preslika
dokumenata,
- Davanjem priopenja sredstvima javnog informiranja, na drugi odgeyti nacin (putem
dnevnog tiska,
- Oglasna plea Djesjeg vrtica Carolija i dr.
- i u postupku propisanom Zakonom o pravu naygpigiformacijama.

d) | zuzeci od primjene prava na pristup informacijama

1. Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informaciji ako je informacijdasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili @@m aktu donesenom na temelju zakona kojim se pr@pis
tajnost podataka ili je zad&na zakonom kojim se uhgje podrije zastite osobnih podataka
(vojna, sluzbena, poslovna, profesionalna ili osotana, isprava sa sadrzajem tajnosti).

* Vojnatajna je podatak koji je zakonom, drugim aktom iliécopn aktom nadleznog
tijela donesenim na temelju zakona proglasen vojtagnom.

» Sluzbena tajnaje podatak koji je prikupljen i koristi se za patte javnih tijela, a koji
je zakonom, drugim propisom ili 6i;n aktom nadleznog tijela donesenim na temelju
zakona proglasen sluzbenom tajnom.

* Poslovna tajna je podatak koji je kao poslovna tajna atke zakonom, drugim
propisom ili ogim aktom trgovaékog druStva, ustanove ili druge pravne osobe, & koj
predstavlja proizvodnu tajnu, rezultate istrazkay ili konstrukcijskog rada, te drugi
podatak zbogcijeg bi priogtavanja neovlaStenoj osobi mogle nastupiti Stetne
posljedice za njezine gospodarske interese.

Poslovnu tajnu predstavlijaju slijededi podaci:

1. isplatne liste zaposlenika,

2. podaci iz dokumentacije i evidencije iz Pravilnixabrascima i sadrzaju
pedagoSke dokumentacije i evidencije o djedjeijem vrticu i to: mattna
knjiga djece, knjiga pedagoske dokumentamjgojne skupine, imenik djece,
dosje djeteta s posebnim potrebama,

3. podaci iz obrazaca, dokumentacije i evidencijeravihika o obrascima

zdravstvene dokumentacije djece predskolske icevidencije u djgem vrticu,

| to: zdravstveni karton djeteta, evidenaijgropometrijskog mjerenja djeteta,
evidencije bolesti i cijepljenosti djetetajdencija ozljeda djeteta (osim na
zahtjev roditelja, skrbnika ili usvojiteljg osiguravatelja),

podaci o zdravstvenom stanju zaposlenika,

sadrzaj posebnog prograrip je autor djeji vrti¢,

natje&éajna dokumentacija, osim dokumentacija iz postypkae nabave,

podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive préopljecjem vrticu,
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8. mjere i n&in postupanja u stiaju nastanka izvanrednih okolnosti,
9. dokumenti koji se odnose na obranu, planckeii tehntke zasStite radnika i
imovine Dje&jeg vrtica,
Osnovna svrhaivanja poslovne tajne je zastita sigurnosti posi@/®jetjeg vrtica.

* Profesionalna tajna je podatak o osobnom ili obiteljskom Zivotu stieaakoiji
saznaju odvjetnici, branitelji, javni biljeznicipltori medicine, doktori stomatologije,
primalje ili drugi zdravstveni djelatnici, psiholgzdjelatnici skrbniStva, vjerski
ispovjednici i druge osobe u obavljanju svoga zaan]

Profesionalnom tajnom se smatra: sve Sto odgajishucni suradnici i zdravstveni
radnici, kao i drugo radnici Djgeg vrtica saznaju o djeci, njihovim roditeljima i
skrbnicimaije bi iznoSenje u javnost moglo nanijeti Stetucdj@jihovim roditeljima

i skrbnicima.

* Osobna tajnaje podatak o osobi koji je zakonom, drugim propigt opc¢im aktom
nadleznog tijela donesenim na temelju zakonadaaréajnom.

» Isprava sa sadrzajem tajnostije povjerljiva ¢injenica, podatak, pisani sastavak,
predmet, usmeno priopnje povijerljive naravi iznesen u radu tijela driawlasti,
drzavnih upravnih tijela i drugih pravnih osoba avrjim ovlastima, tefinjenica
prikupljena prigodom registriranja osobnih podatgkaiana.

2. Vrtic ¢e uskratiti pristup informaciji ako postoje osnovsamnje da bi njezino
objavljivanje:

* onemogdilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano #enje sudskog, upravnog ili
drugog pravno utenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne,

* onemogudilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspeKdijsadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,

» povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osirnslutaju izricitoga pisanog
pristanka autora ili vlasnika.

3. Vrti¢ ¢e uskratiti pristup informacijama koje séuisvih postupaka koje vode nadlezna
tijela pred istraznim i istraznim radnjama za \mgetrajanja tih postupaka.

4, Iznimno, Vrt€ ¢e omoguiti pristup informaciji iz téke 1. i 2., ako je takvo postupanje
u interesu javnosti i nuzno za postizanje zakonbmiane svrhe te razmjerno cilju koji treba
postii.

Pravo na pristup informacijama ostvarggstem dostavljanjzahtjeva za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

* pismenim putem na adresu Djéjeg vrti¢a:

Djegji vrti¢ Carolija
Zakanje 59D, 47276 Zakanje



* putem elektroni¢ke poSte na adresu:

vrticcarolija@gmail.com

» telefaksom na sljedéi broj:

047/757-794

* usmenim putem:

Osobno na zapisnik u prostorijama &gy vrtica Carolija svakog radnog dana
od 8:00 do 9:30 sati.

Sukladn@lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijaBjagji vrti ¢ Carolija, ima
pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova kagtaju pruzanjem informacija od
korisnika prem&riterijima za odredivanje naknade iz ¢lanka 19. Stavka 2. Zakona o pravu
na pristup informacijama ( NN 38/11).

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev zavar na pristup informacijama jevrti¢ ¢e
proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od damdnp8enja zahtjeva.

Klasa:
Ur.broj:

U Zakanju, 1. srpnja 2015. godine.

Privremena ravnateljica:
Mirjana Bregar



