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	OPĆINA ŽAKANJE

	Jedinstveni upravni odjel



KLASA: 100-01/19-1/7
URBROJ: 2133/18-04/1-19-3
Žakanje, 27. rujana 2019.
Na temelju članka 19. stavka 6. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj samoupravi („NN“ br. 86/08, 61/11 i 4/18), a vezano uz javni natječaj objavljen u Narodnim novinama broj 91/2019 za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Žakanje, na radno mjesto domar, ložač, dostavljač, vozač, objavljujemo popis poslova i podatke o plaći navedenog radnog mjesta, načinu obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata.
1. OPIS POSLOVA
	Poslovi radnog mjesta
	Protek vremena na pojedinim poslovima

	· dostavlja poštu za načelnika i Jedinstveni upravni odjel, vijećnike Općinskog vijeća i Radnih tijela
	5%

	· dostavlja potrebni kancelarijski materijal i materijal za održavanje higijenskih uvjeta u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine
	5%

	· dostavlja poštu, za  komunalnu i grobnu naknadu, domaćinstvima na području općine
	5%

	· obavlja poslove oko: loženja, održavanja ispravnosti grijanih tijela, te održavanja ispravnosti rada kotlovnice
	20%

	· vodi brigu o stanju potrebne količine extra lakog goriva-loživo ulje
	5%

	· vodi brigu oko održavanja osnovnih sredstava i sitnog inventara u zgradi Općine, te tehničkih aparata u kotlovnici
	5%

	· vodi brigu oko održavanja službenog vozila u vlasništvu Općine;
	10%

	· uređuje okoliš zgrade Općine i Dječjeg vrtića ;
	20%

	· vodi brigu o održavanju groblja u Žakanju i Pravutini i mrtvačnica u Žakanju, Pravutini i Zaluki Lipničkoj
	20%

	· obavlja i druge poslove po nalogu načelnika, zamjenika načelnika i pročelnika
	5%


2. PODACI O PLAĆI 

Plaću službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Žakanje čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje je službenik, odnosno namještenik raspoređen i osnovica za obračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža. 
Osnovica za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Žakanje iznosi 4.090,00 kuna bruto. 
Koeficijent za obračun plaće za radno mjesto domar, ložač, dostavljač, vozač, utvrđen je sukladno odredbama Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta službenika i namještenika u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne novine» broj 74/10) te temeljem Odluke o II. izmjenama i dopunama Odluke o koeficijentima za obračun plaće službenika i namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Žakanje („Službeni glasnik Općine Žakanje“, 05/19) iznosi kako slijedi:
	6.
	Domar, ložač, dostavljač, vozač
	IV
	Namještenik II. podkategorije
	      11.
	       1,1


3. NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI  KANDIDATA
 Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obavlja se putem  intervjua.
PROČELNICA

JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Snježana Zvonarić Hribljan, mag. oec.
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