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REPUBLIKA HRVATSKA
KARLOVACKA ZUPANIJA

OPCINA ZAKANJE
Nacelnik

KLASA: 400-01/19-01/2
URBROJ: 2133/18-03-19-4
Zakanje, 31. listopada 2019.

Na temelju ¢lanka 43. Statuta Opéine Zakanje (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Zakanje“ broj 03/09,
01/13i01/18), a u svezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, 111/18) i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, 95/19),
Opcinski naéelnik Op¢ine Zakanje dana 31.10.2019. godine donosi

PRODEDURU
NAPLATE PRIHODA, OBRACUNA | NAPLATE DOSPJELIH
A NENAPLACENIH POTRAZIVANJA OPCINE ZAKANJE

Clanak 1.
Ovom Procedurom se utvrduje procedura naplate prihoda, obracduna i naplate dospjelih a
nenaplaéenih potraZivanja te postupak otpisa dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja Opcine Zakanje.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i napladuju sukladno zakonskim propisima, opcim i pojedina¢nim aktima
Opcine Zakanje.
Dug je svaka dospjela a nepodmirena obveza prema Opdini, a koji je prihod proracuna Opdéine
Zakanje.

Clanak 3.
Vlastiti prihodi Op¢ine Zakanje su:

- Stalni prihodi: komunalna naknada, komunalni doprinos, grobna naknada, naknada za
zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru, naknada za zakup poslovnih prostora,
zakup javnih povrsina, naknada za koncesije, prihodi od isporuke toplinske energije, te ostali
prihodi utvrdeni posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Op¢ine Zakanje

- Povremeni prihodi su: prihodi od zateznih kamata, prihodi od prodaje imovine, te ostali prihodi
utvrdeni posebnim propisima, a regulirani opéim aktima Op¢ine Zakanje.

- Ostali prihodi koje Opéine Zakanje vodi temeljem posebnih propisa.

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja iz ¢lanka 3. stavka 1. ove Procedura
obuhvacaju slijedece radnje: pismena opomena, moguénost obroCne otplate, naplata putem
instrumenata plaéanja i pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 5.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj
proceduri:
RB AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Prikupljanje podataka Jedinstveni upravni Zahtjevi, rjesenja,
potrebnih za izdavanje odjel, zaposlenici zamolbe, obavijesti, . .
(T y . . S . ‘ . " Tijekom godine
rieSenja, racuna i uplatnica, | pojedinih poslovai | sluzbene evidencije,
sklapanje ugovora aktivnosti baze podataka i sl.




Jedinstveni upravni
5 Izrada ivizdavanje rj.e§enja, oc#jell, z.aposlenici_ Rjesenja, r.aéuni, Tijekom godine
racuna, uplatnica pojedinih poslova i uplatnice
aktivnosti
Odmah po izradi,
L . e w a najkasnije 2
3. 0] t 0] k Inik U
vjera i potpis ugovora péinski nacelni govor dana od dana
izrade
Procelnik Odmah po izradi,
Ovjera i potpis rjeSenja i Jedinstvenog Sy _ a najkasnije 2
4, Y . RjeSenja, Racuni
racuna upravnog odjela, dana od dana
Opcinski nacelnik izrade
ey Ref t .. D ,
Unos podataka u analiticke N ererent za . Knjigovodstvene .nev?o
5. . o raCunovodstvo i . mjesecno,
evidencije . " kartice
financije kvartalno
. _— . Ref t
Evidentiranje naplaéenih N ererent za . Izvadak po
6. . raCunovodstvo i Y Dnevno
prihoda . " poslovnom racunu
financije
Kontinuirano
Pracenje i kontrola naplate Beferent za . Knjlgovoc.jstvene tijekom godine,
7. ; ", racunovodstvo i kartice kvartalno,
prihoda (analitika) . n sy, o
financije Izvjesca polugodisnje,
godisnje
Tijekom godine,
" najmanje dva
. . Knjigovodstvene .
Utvrdivanje stanja Referent za Kartice puta godisnje
8. dospjelih i nenaplacenih racunovodstvo i . ovisno o visini
v . . . Izvod otvorenih Y.
potrazivanja/prihoda financije potraZivanja i
stavaka . .
prekoracenju
rokova dospijeca
Referent za -
L . Y . Usmene i pismene
Upozoravanje i izdavanje racunovodstvo i .
. . N opomene i " .
9. | opomenaiopomena pred financije Tijekom godine
. - opomene pred
ovrhu Administrativni
ovrhu
referent
Zahtjev/prijedlog
Odgoda placanja ili e duznika, odluk . .
10. gvo a pracanja i Opcinski nacelnik uznl .a © , ! .a .O. Tijekom godine
obrocna otplata duga odgodi placanja ili
obrocnoj otplati
Donosenje odluke o S
S . e Odluka o prisilnoj . .
11. prisilnoj naplati Opcinski nacelnik . . Tijekom godine
. naplati potraZivanja
potraZivanja
Opcinski nacelnik,
Procelnik Evidencija
Aktiviranje naplate Jedinstvenog primljenih 15 dana nakon
12. instrumenata osiguranja upravnog odjela, instrumenata donosenja
placanja ili ovrsni postupak Referent za osiguranja placdanja, Odluke
racunovodstvo i RjeSenje o ovrsi
financije
Clanak 6.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate opéinskih prihoda omogucuje se lakSe i tocno pracenje
naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S ve¢im duZnicima i onima ciji se dugovi odnose na dulje
vremensko razdoblje (6 mjeseci i vise) potrebno je uskladiti salda, narocito kad su plaéeni noviji iznosi,
a stariji su otvoreni.



Kod knjiZzenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je
duZnik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo
poziv na broj obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opcinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, toplinska energija i sl.), koje odredeni duznik ima prema Op¢ini
Zakanje. Opomene za pravne i fizitke osobe izlistavaju se najmanje jednom godignje.

Za duznike (pravne i fizicke osobe) odluku o obro¢nom plaéanju dugovanja donosi Opcinski
nacelnik. U roku od narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

Clanak 8.
Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug, postupak ovrhe vrsi se po sljedecoj proceduri:
RB AKTIVNOST IZVRSENJE DOKUMENTACUA ROK
Referent za
racunovodstvo i Rjesenje, Prema potrebi,
1 Utvrdivanje knjigovodstvenog financije knjigovodstvena | treba paziti da ne
) stanja duZnika Strucni suradnik evidencija dode do zastare
za komunalne duzZnika, kartice potraZivanja
poslove
Knjigovodstvena
Referent za kartica ili racuni,
Kompletiranje priloga- racunovodstvo i rieSenje o
vjerodostojna ili ovrsna isprava, financije utvrdivanju visine .
2. y . - . » Po potrebi
obracun kamata (rjesenje, Strucni suradnik | naknade, obracun
opomene pred tuzbuisl.) za komunalne kamata,
poslove opomena s
povratnicom i sl.)
.. . Procelnik Prijed|
Izrada prijedloga za ovrhu ili TOCe n e .ng za.1 .
3. Sy . Jedinstvenog ovrhu, RjeSenje o Po potrebi
RjesSenja o ovrsi . .
upravnog odjela ovrsi
Oviera i botpis priiedloga za Procelnik Prijedlog za
4, J p p " P .J 8 . Jedinstvenog ovrhu, RjeSenje o Po potrebi
ovrhu ili RjeSenja o ovrsi . .
upravnog odjela ovrsi
Procelnik
Dostava prijedloga za ovrhu Jedinstvenog ..
v . N . Prijedlog za .
5. ovrSeniku preporuceno s upravnog odjela, . Po potrebi
. _ . ." | ovrhu, povratnica
povratnicom Administrativni
referent
Procelnik . vzabllj,EZb? .
Y S . izvrSnosti, ovjera i .
6. IzvrSnost rjesenja Jedinstvenog potpis na Po potrebi
djel v . .
upravnog odjela RjeSenju o ovrsi
Procelnik
L - . Jedinstvenog
Dostava Rjesenja po izvrsnosti . Ly . .
7. . upravnog odjela, RjesSenje o ovrsi Po potrebi
na naplatu FINA-i - L
Administrativni
referent

Ako se Rjesenje o ovrsi vrati neuruceno uz naznaku ,Obavijesten nije podigao“, RjesSenje se
pokusa ponovno uruciti putem poste.
Ukoliko dostava rjesenja ne uspije, RjeSenje o ovrsi stavlja se na oglasnu plocu.
U narednih osam dana od generiranja ovrsnih Rjesenja prati se naplata prihoda. Ako se prihodi
naplate ovrSna rjesenja sa prilogom se arhiviraju.




Clanak 9.
Ukoliko se utvrdi da se potrazivanja ne mogu naplatiti primjenom mjera utvrdenih ¢lancima 4.,
5.,6.,7.18. ovih Procedura, pokrece se postupak otpisa potraZivanja.
Otpis potraZivanja obavlja se na temelju slijedeéih kriterija i uvjeta: godine dospjelosti,
nemogucnosti naplate, neutemeljenosti evidentiranih potraZivanja, isplativosti pokretanja ovrhe i
ostalih posebnih okolnosti od utjecaja na potraZivanja.

Clanak 10.
Otpis potraZivanja vrsit ¢e se u slijedeéim slucajevima:

- Kada se utvrdi da su potraZivanja naplatica, jer su u postupcima stecajevai likvidacija rjeSenjem
trgovackog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra,

- Kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplatica, uslijed nastupanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima, a duznik se u postupku naplate pozove na zastaru potraZivanja,

- Kada se utvrdi da su iznosu potraZivanja preniski za pokretanje ovrhe i pokri¢e sudskih
troskova, odnosno da bi troSkovi naplate potraZivanja bili u ne srazmjeru s visinom
potraZivanja,

- U slucajevima sukladno donesenim aktima Opcine,

- Kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjanu pravnu osnovu,

- U slucaju izvanredno socijalno-ekonomskih okolnosti,

- U drugim slucajevima sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja nisu prethodno
navedena.

Clanak 11.

Jedinstveni upravni odjel Opéine Zakanje duZan je za svaki pojedinaéni otpis priloZiti:

- Swu financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije proracuna pojedinac¢no po svakom
duzniku,

- Sve vrste prihoda i rashoda s navedenim iznosima po kriterijima iz ove Odluke,

- Dokaz o poduzetim radnjama u svrhu naplate prihoda i primitaka (opomene, utuzenja, ovrga i
dr.)

- Obrazlozenje razloga prijedloga otpisa

Clanak 12.
Odluku o otpisu potrazivanja donosi Opcinsko vije¢e Opéine Zakanje.

Clanak 13.
Ove Procedure naplate prihoda, obracuna i naplate dospjelih a nenaplac¢enih potrazivanja
Opcine Zakanje stupaju na snagu danom donosenja te ¢e se objaviti na web stranici Opéine Zakanje
(www.opcina-zakanije.hr).

OPCINSKI NACELNIK
Danijel Jurkas



